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1. Bevezetés
A fejlesztés az EKOP projekt keretében valosult meg.

A felhasznaloi kézikonyv célja a kémiai szakrendszeren beliili funkcionalitdsok bemutatésa leirasok €s

képernyOképek segitségével olyan mértékben, amely a rendszerben vald ©nalldo eligazodashoz

sziikséges

A kézikonyv felépitése:

) sz

A KBIR szakrendszer altalanos ismertetdje
Felhasznaloi feliilet altalanos felépitése és hasznalati itmutatdja

Funkcidk ismertetése
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0 Altalanos funkciok

Bemutatja a szakrendszerben altalanosan hasznalt, a miikodési folyamatok
kozosen alkalmazott funkcioit.

0 Specialis funkciok és mitkddés
Meghatarozza a miikodési folyamatok egyedileg miikodoé funkcidit.

0 Egyéb funkcidk

Leirja a karbantartds, valamint azon meniipontok miikodését, amelyeket a
rendszerterv nem tartalmaz.

»  Lehetséges hibak és megoldasaik

A fejezet tartalmazza az alkalmazas hasznalataval kapcsolatos jo tanacsokat, esetleges
buktatdkat és azok elkeriilési modjat a teljesség igénye nélkiil.

2. Jogosultsagi rendszer miikodése, ligykezelés

2.1. Ugykezelés
A KBIR az iigyek kezelését allapotvezérelten oldja meg. Ennek értelmében az iigyek minden
pillanatban egy meghatarozott allapottal (statusszal) rendelkeznek, és a miikddési folyamatok 1épései —
az 0j ugy rogzitésén, modositason, valamint a specialis modositd funkcidkon kiviil (ezek 6nmagukra
mutatd allapotatmenetek) — a statusz megvaltozasat vonjak maguk utan. A program az {ligy aktualis
statusza alapjan donti el, hogy milyen miiveletek (funkciok) végrehajtasa engedélyezett a folyamat
kovetkezo 1épéseként.

2.2. Jogosultsag, szerepkorok és elérhet6é adatok kore
Bejelentkezés utan a felhasznald szamara minden szerepkorének minden funkcidja automatikusan
elérhetvé valik. A lathatosagi jogosultsagok a berdgzitett adatok elérhetdségét szabalyozzak.

A kiils6 felhasznalok mindig egy iigyfél nevében 1épnek be a programba. Bejelentkezéskor a
felhasznaloknak — ha ez valamilyen okbol nem allapithatdo meg egyértelmiien — ki kell valasztaniuk,
hogy mely iligyfél nevében kivannak eljarni. Belépés utan a kivalasztott tigyfél ligyeit lathatjak.

A funkciok elérhetésége, az lrlapok megtekinthetdsége, valamint a lekérheté adatok kore fiigg a 1épést
elvégzo felhasznald szerepkorétdl és az tirlap allapotatol. Modositoé funkcid inditdsa esetén bizonyos
mezOk szerkeszthetOsége szintén fligg az alkalmazo szerepkorétdl és a végzett funkciotol.

3. Felhasznaloi felulet altalanos felépitése és hasznalati
utmutatéja

3.1. Fellilet elérése, kilépés
Az OTH haldzatan kiviilr6l a szakrendszert és a szakrendszer szolgaltatasait bejelentkezés utan lehet
csak igénybe venni. A kozponti portalon a szakrendszer linkjére vald kattintassal, vagy a link
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bongészobe vald gépelésekor megjelenik a bejelentkez6 képernyd. A rendszerbe kizarolag az egyedi
azonositd (felhasznalonév) és a felhasznald altal megadott jelszo begépelésével lehet belépni.

Bejelentkezéskor a rendszer ellenérzi a kiilonféle felhasznaldi hozzaféréseket, és ezek alapjan
engedélyezi a hozzaférést.

Kilépésre a program fejlécének jobb oldalan talalhatd piros szinii ’Kijelentkezés’ gomb szolgal. A
ko6zos authentikacios tamogatd rendszer hosszabb ideig inaktiv program esetén automatikusan lezarja
a felhasznal6 munkamenetét.

3.2. Szakrendszeri képernydk elrendezése
Az alkalmazas fejlécében baloldalon megjelenik a szakrendszer neve és alatta a verzidszam. Jobb
oldalon pedig a Felhasznalo neve, a felhasznalohoz tartozo6 szervezet megnevezése, valamint ezek alatt
két gomb: ’Segitség’, "Kijelentkezés’ talalhato.

©) KBIR - Kémiai biztonsdgi szakrendszer - Mozilla Firefox E'E'E'

||  htep:ffapp3.capsys, huiS085 oszir-kemia-khir version

Kliens kdrmyezet

Béngészd: Firefox &

Operdcids rendszer: Windows

Képernydfelbontds: 1280 * 994

Accept-Language: hu-hu,hu;g=0.8,8n-us;0=0.5,en; 0=0.3
Stk engedélyezve: true

User-fgent: Mazilla/s.0 (Windaws NT 5.1; rvi6.0.2) Gecka/20100101
Firefox/6.0.2

Szerver kimyezet

Felhaszrndlanéw: Kaovdcs Réka (Kialsa) (k. kovacs.reka)
Iddpont: 201204 .17 11:34:09
IP cirm: 192.168.200,123
Session 10 facd94E8feSad2cfdba06ba57 370
Transaction ID: 641424880832864528081

Bezar

A felugré ablak bezarhato az adatok alatt talalhatdé *Bezar’ gomb, vagy az ablakon talalhaté bezaro
jelzés segitségével.

Az alkalmazott bongészo fejlécében alapértelmezetten a szakrendszer megnevezése szerepel. Ha
belépiink egy miikodési folyamathoz tartozé meniipontba, akkor a bongészo fejlécében a szakrendszer
mozaikszavas elnevezése mellett a kivalasztott meniipont megnevezése jelenik meg.

3.3. Navigalas a feluileteken

A feliileteken egér, illetve klaviatura segitségével is kozlekedhetiink.

Egér hasznalatakor a meniipontok kivalasztasa, a funkcidok inditasa, a tételek kivalasztasa, az
lizenetablakok bezarasa, valamint egy masik mezbébe 1épés egyszeri, vagy kétszeri balgombos
kattintassal torténik. Az egy meniiponton belill megnyitott lapfiilek kozott is a lapfiil cimkéjére
kattintva valthatunk. Hasonloképpen valaszthatjuk ki az tirlapon beliili lapfiileket is.
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Klaviatira segitségével az alabbi modon kozlekedhetiink: A Tab billentyli megnyomasakor a
kovetkez6, Shift + Tab billentyli megnyomasakor az el6z0 mez6 aktiv. A funkcio inditdsa a
kivalasztas utan az Enter gomb megnyomasaval torténik.

Az egy mez6hodz tartozdé radidgombok kozott kurzormozgatd billentylik segitségével is lehet
kozlekedni.

Uj meniipont megnyitasakor (vagy ha ugyanazt a meniipontot Gjra megnyitjuk) az addig megnyitott
lapfiilek bezarddnak.

3.4. Felllletek tagolasa, szerkeszthet6ség
Az ugyanahhoz az {ligytipushoz tartozoé ligyek a talalati listadbol megnyithatok egymas mellett, kiilon
lapfiileken. A megnyitott tigyek kozott ilyen modon szabadon kdzlekedhetiink. A nagyszamu adatok
miatt bizonyos tigytipusok adatai — a kdnnyebb kezelhetdség érdekében — tobb lapfiilon jelennek meg.
Egy lapfiilre az dsszetartoz6 adatok keriilnek.

Amennyiben egy tétel még szerkesztés alatt van, akkor lekérhet6 ugyan wjabb iigy ugyanabbdl az
iigytipusbol, viszont mar nem allithatd szerkesztheté modba egészen addig, amig a szerkesztés alatt
1évo ligy modositasait el nem mentjiik, vagy el nem vetjiik. Tehat szerkesztés alatt egyszerre csak egy
tigy lehet.

Amennyiben egy tétel szerkesztés alatt van, akkor egy masik meniipont kivalasztasakor — akkor is, ha
éppen nem a szerkesztés alatti tételen allunk — megjelenik egy figyelmeztetd iizenet, amelyben meg
kell er6siteni a kilépési szandékot ahhoz, hogy megnyiljon az Gjonnan valasztott meniipont.
Meger6sités esetén a nyitott meniipont a szerkesztésre és a megtekintésre megnyitott irlapokkal egyiitt
bezarodik, a szerkesztett irlap nem mentett adatai elvesznek és megnyilik az ijjonnan véalasztott
meniipont. Amennyiben nem hagyjuk el az oldalt, akkor a valasztott meniipont nem nyilik meg és az
trlap tovabb szerkesztheto.

3.4.1. Konkurens médositasok kezelése
Amennyiben egy modositds mentése meghiusul egy idékdzbeni konkurens (masik felhasznald altali)

modositas mentése miatt, akkor a rendszer hibaiizenetet kiild és megnyitja a tételt megtekintésre a friss
adatokkal.

Konkurens moédositasbol eredd nem megfeleld elézmény ligy, kapcsolodo veszélyes keverék illetve
biocid termék bejelentés, valamint érvénytelenné vald valasz funkcid mentése esetén is hibaiizenet
jelenik meg. Mivel ilyenkor nem maga az iigy, hanem annak egy ismert mez6je valik érvénytelenné,
tovabbra is szerkesztésre nyilik meg a tétel, jelolve a hibas mezoket.

3.5. A feliileteken hasznalt kiilonleges jelolések (szinezések)
= A rendszerben zdld hattérrel jelolt mezd kitdltése opciondlis, a citromsarga pedig
kotelez6. Amennyiben egy mezd egy masik mezo kitoltésétol fiigg (feltételesen
kotelezd), akkor a feltétel teljesiilésével a mezo citromsarga lesz.

»  Aziigyrogzit6 feliileteken a tablazatokban Uj sor felvételéhez kotelezden kitdltendd mezd
szine halvanysarga.

L)) SZECHENYI TERV



=

—

S—

i 5
=M Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat  —| HAGY&RDRSZAB MEGUJUL Feesséan

A sziirke szinli mezOkbe a rendszer altal kiszamolt vagy beillesztett érték keriil,
felhasznalo szamara kozvetleniil nem tolthetd.

Az trlap adatainak mentésekor a program iizeneteket jelenit meg. A képernyd felso
részén megjelend piros keretben felsorolja azokat a mezdket, amelyek kitdltése hibas
vagy hidnyos, valamint piros kerettel kiemeli az érintett mezdket. A kék szinnel
megjelend keret informaciods lizeneteket tartalmaz.

Hatésagi munka Uj

» Hatosagi munka felvitele/modositasa sikertelen!

®x Legalabb egy Tevekenységkod / TEAOR kod megadasa kotelezd!

Ugy adatai

Megnevezés:

Ugyirat csopart:

Egyseq

Mév:
Cirne

Telefon:

Eletit

Ogy iratai
TESIT
Panasz iigyek w
TESCO-GLOBAL Aruhazak Zrt Kivalaszt
HU-1149 Budapest, Pillangd u. 15. R uj Madosit
(+36 1) 288 6400 v Fax: (+36 1) 7062 v E-mail: | iufo@7062.hu v

Tevéekenysegkod / TEAOR kod

Kod: Keresés O Tevekenyseghkad @ TEAOR 08 kod
[ Legaldbb egy Tevékenységhkad / TEAQR kad megaddsa kitelzad!
Kad % | Megnevezés % | Dsztalyozas =

Kezdeményez:
Eldzmény Ogy:

Hataridd datuma:

Mentés

SZECHENYI TERV

Mincs megjelenithetd adat.

Ellendrzés eredménye:

Meégsem

Az inaktiv funkciogombok hattérszine ¢és felirata sziirke, az aktiv gombok hattérszine és
felirata pedig zold. Adott feliilleten, vagy a jeldlt tligyet kivalasztva csak az aktiv
funkciogombok hasznalhatok.
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Veszelyes anyagok

Kereseésifeltételek

Bejelentett anyag: Iktatoszam:

CAS-szdm: Ell-szdm:

OKBI azonositd:

Bejelentd céq: ‘ Bejelents fisszes
Beérkezés datuma: - Statusz: [B55ZES] w
Régeités idpontja: Doboz:
Frissit
Talalatok
Iktatdszam ¢ | OKBI azonositd Bejelentett anyag 4« | Bejelentd cég s
K-15402-2012 aaaa Fovdrosi Szent Istvdn és Szent Ldszld Kdrhdz és 2
Rendelointézet
K-15184-2012 Acenokurmaral* Teva Gyagyszergyar Zrt. 2
K-15785-2012 Acetamid teszt Kém Csdvek Kft, z
K-15788-2012 Acetarzol # PHARMA-FLEX Kereskedelmi, Szolgdltatd és Ipari Korldtalt 2
Felelosségu Tarsasdg
K-15793-2012 Acetilaceton Cx= 25% Kém Csivek Kft, 4
K-15187-2012 B-12010008 Acetil-bromid* Unilever Magyarorszag Kft, z
K-15794-2012 Acetil-bromid* PHARMA-FLEX Kereskedelmi, Szolgaltatd s Ipari Korlatolt 2
Felelossegu Tarsasag
B-12010008 Acetil-brarmid* Unilever Magyarorszag Kft, 2
K-15257-2012 B-12010003 Acetain® Kém Csdvek Kft, 2
K-15401-2012 B-12010014 Acetanilbenzil)-4-hidroxikurnarin Kém Csdvek Kft. z
K-15324-2012 E-12010016 Adarnantdnkarbonitril® Kém Csivek Kft, 2
K-17010-2012 B-1z0z20036 Akrilsay C >= 25% Z0120223_K_WA TEESCO-GLOBAL Aruhdzak Zrt z
K-17012-2012 B-1z0z0036 Akrilsay C >= 25% Z0120223_K_WA TESCO-GLOBAL Aruhdzak Zrt &)
K-17059-2012 B-12020041 Akrolein_20120223_WA_B_OTH PHARMA-FLEX Kereskedelmi, Szolgaltatd és Ipari Karlatalt 2
Felelosségu Tér’sqsa’g
K-17076-2012 B-120z20042 Aktinomicin W*_20120223 K_WA TESCO-GLOBAL Aruhdzak Zrt 2
5 J >
Megjelenitve: 1 - 15, dsszesen: 167 2 3 4 5 Kovetkezd VUtolséd

Uj Megtekint
= A kivalasztott (aktiv) lapfiil szine piros, pl.:

Veszelyes anyagokkal es keverekekkel vegzett tevekenysegek Részletek - K-5636-1-2011 =

Modosit Hyomtatasi kép

Tevekenyseget vegzo, tevekenysag Anyagok es keverekek

3.6. A felliileteken alkalmazott mezo6k kitoltésének tipusai

3.6.1. Szabadbeviteli mez6
Rogzithetok betii-, szam-, bizonyos specialis karakterek, valamint irasjelek. Bizonyos szabadbeviteli
mezOk hosszlisaga és/vagy formatuma kotott (pl. datum tipust mezdok).

Kétféle lehet:
= szovegbeviteli mez6 (rovidebb gépelt szoveg bevitelére alkalmas)

CAS-szdmm:

EU-szdm:

REACH regisztracias szdm:
Felhasznélis:

Dninlantd

= vagy szdvegdoboz (hosszabb gépelt szoveg bevitelére alkalmas)

I Bejelents lap régzitése biztanssqi adatlap nélkil

I & biztonsdai adatiap formai hibds I & biztonsdgi adatlap tartalmi hibds

A hiba leirdsa: ||

I Az eljsrasi dij befizetése nem tartént mea

Az eligrdsi dij befizetésekor a kazlemény rovatban tintesse fel a bejelentés iktatdszamat!
WMentés Mégsem

Iktstészam: Statusz: Felvitt Utnlsé médasitss:
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Amennyiben a rogzitett szoveg hosszabb, mint a megjelenithetd, akkor:

lehetdség van a szovegdoboz méretének ndvelésére a jobb als6 sarokban 1év6 haromszog
segitségével ugy, hogy amint megjelenik a nyil a haromszdgre pozicionalva, az egér bal
gombjat lenyomva tartjuk és az egeret mozgatjuk, vagy

a mez0 szélén megjelend gorditd sav segitségével megjelenithetd a teljes szoveg, vagy

az egérrel a mezo f6l¢ allva egy feljovo ablakban megjelenik a teljes szoveg.

3.6.2. Radiégomb

A lehetséges valtozatok eldtti kor alaku jel6lé mezd. Ennél a tipusnal tobb lehetdség koziil egy elem
valaszthato ki. A kivalasztott érték félkovér dolt betiistilussal jelenik meg.

Veszalyes anyagok és keverekek kivitele as behozatala uj

[ Torsl ][ Médosit

L8 O kivitel @ Behozatal

Termék: ® Anyag O keverek O Aru

3.6.3. Jelolénégyzet

A lehetséges valtozatok el6tti négyzet alakt jelold mezd. Ennél a tipusnal tobb lehetdség koziil
egyszerre tObb valaszthato ki. A kivalasztott érték szintén félkovér dolt betiistilussal jelenik meg.
veszélyjelek (GHS/CLP)

¥l cusor ¥ Gusoz ¥ cusoz [ GHsoa [ cHsos [ cHsoe [ GHso7 [ cHsos

SHOOHLED® S

Ertéke elére definialt listabol valaszthatd. A valaszto listak nem engedik meg mas érték bevitelét, mint
az ott felsoroltak. Az értékek szamsorrendben, vagy betlirendben jelennek meg. A lista egy elemére az
elem kezdoékaraktereinek begépelésével, vagy egér segitségével is pozicionalhatunk. A legordiild
listakbol torténd valasztas utan a kijelolést mozgassuk el (az egérrel kattintsunk mas teriiletre),
ellenkez6 esetben az egér gorgdjének hasznalataval atallitjuk a listabol mar kivalasztott elemet.

Bejelentett anvag:

Iktatdszdm:

CAS-szdm: EU-szdm:

OKBI azonositd:

Bejelentd cég: |

| Bejelentd fsszes
Beérkezés datuma: Statusz: [655ZES] =
Rigzités idépontja: Doboz: Felvitt
Hianyos biztonsagi adatlap
Frissit Hianyos dijbefizetes
Hianyosan nyilvantartasba vett
Hianyosan visszaigazolt
Talalatok Hyilvantartasha vett
Valtozassal nyilvantartasba vett
L . o Valtozassal visszaigazolt .
Iktatdszam % | DKBI azonositd %  Bejelentett anvag Visszaigazolt L |

Mincs megjelenithetd adat.
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3.6.5. Datumvalaszto

Datumok megadasara szolgalo adatbeviteli mez6. A mezére 1épve megjelenik egy kis naptar ablak,
amelyben kivalaszthatjuk a datumot. Az ablak felsé savjaban lathatd nyilak és lenyild listak, valamint

klaviattra segitségével, megfeleld billentyiikombinacidval tudunk korabbi vagy késobbi évre, hdnapra,
illetve napra ugrani.

Engedélyezett billentytlik a naptar ablakban:
= Page Up: El6z6 honap
= Page Down: Kovetkezé honap
=  Ctrl+Page Up: El6z6 év azonos honapja
= Ctrl+Page Down: Kovetkezd év azonos honapja
»  Ctrl+Nyil: A kijelolés Iéptetése a nyilnak megfelel6 iranyba (balra, jobbra, fel, le)
» Enter: A kijelolt nap kivalasztasa
= Esc: A naptar bezarasa kivalasztas nélkiil

Az aktualis napot piros hattérszin, a kijel6lt napot piros szovegszin jelzi. Alapértelmezetten az aktualis
nap jelolédik a naptarban.

Kistérségi NI azonositd kadja: | | Kivalaszt
Bejelentés didtuma: 2011.10.06| QOKBI azonositd:
(D Azonositd megaddsa
0 (201 v[okt ~| © kézzel)

litése biztonsdgi adatlap nélkal
K Sze Cs P Szo ¥
[J & biztonss

Oa biztonsdgi adatlap tartalmi hibas
& hiba leirdsa: 1 2

10 11 12 13| 14 15 16
17 18 19 20| 21 22| 23

20 29 26| 27 20 29 S sefizetése nem tértént meg

v rovatban tintesse fel a bejelentés iktatdszamat!

Bizonyos feliileteken lehetdség van a pontos idopont megadasara is. A ’Most” gomb megnyomadsara a
program automatikusan feltolti a datum mez6t az aktualis idéponttal, viszont ez az *Ora’ és a *Perc’
csuszkak segitségével, valamint gépelve is modosithatd. Enterrel, vagy a ’Bezar’ gomb
megnyomasaval lehet feltdlteni a mezot a valasztott értékkel.
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Meérgezesi esetek listaja Uj

A meérgezett és a mergezés adatai Elsii észleles Karhazi ellatas

1. A mérgezett adartai
Heévkad:

Lakhely: Telepulés: [MINCS KIVALASZTVA] ~
Hern: CrerfiOn
Ll ) Megys: [MINCS KIVALASZTUA] v
Szlletési év:
) Régia: [MINCS KIVALASZTVA] v
Foglalkozds:
2. A mérgezés adartai
Mérgezést okozd anyag: .
Helye: [NINCS KIVALASZTUA] v
Mergezes idSpontja: 2012.01.30 14:01:32 Egyeb:
- ETE o
Bejutds madja: J¥éb (@] Szdjon &t

H K Sze Cs P Szo ¥

1

Jellege: e 3 4 5 [3 7 B8
9|10 11 12 13 14/ 15

16 | 17 18 19 20 21| 22

ongyilkossag O véletlen

Bejelentd neve: 23] 24 25 26 27 28| 29 Bejelentd elérhetdsége:
30/ 31

Bejelentés datuma: "
ldipont 14:01:32
Ora

Mentés Mégsem Perc

Uj statusz: Felvitt Most Bezar Iktatdszdm:

Ugy régzités: Kuzmann Reéka Utolsd madaositds: Kuzmann Reéka

Lehet6ség van a datum és az idGpont gépeléssel torténd megadasara is éééé.hh.nn, éé¢¢.hh.nn 66:pp:ss
formatumnak megfeleléen. A datumellenérzo (a datum és a datum + id6 tipust mezok esetében is) a
mezdben valo irds kozben dinamikusan ellendrzi, és ha kell, korrigalja az adatokat, illetve segit a
megfelelé formatum megtartasaban. Annak érdekében, hogy ez az ellenérzés meg tudjon valosulni, a
kézi bevitelnél csak bizonyos billentyiik engedélyezettek.

Torolni csak a Backspace billentytivel lehet, és mindig csak a mezdbe bevitt adatok végérdl szabad. A
mezdben a kijelolt szoveg atirdsa nem, a torlése pedig csak akkor lehetséges a Backspace billentytivel,
ha a mez6 teljes tartalma ki van jeldlve.

A datum intervallum mezOparoknal nem lehet olyan datumokat megadni, ahol a kezd6 datum kés6bbi
mint a végdatum, illetve a végdatum korabbi mint a kezdé datum. Ha ilyen szempontbol nem
megfeleld a datum, akkor az érintett mez6 automatikusan a mezd parjanak az értékét kapja meg. A
funkcio6 az ellendrzést csak akkor végzi el, ha a datum mind a két mezdében teljes, és valtozott a mezo

o

tartalma. Kézi datumbevitelnél akkor jut érvényre a valtozas, ha elnavigalunk a mezo6rdl, a
datumvalaszt6é hasznélatakor pedig rogton a kivalasztas utan.

Engedélyezett billentylik a beviteli mezdben és a ddtumvalasztoban:
®  0-9 anormal és a numerikus billentytizeten
= Backspace (visszatorl6 nyil),
» Balra nyil, Jobbra nyil, Home, End, Page up, Page down
= Ctrl + Balra nyil, Ctrl + Jobbra nyil
A datumellen6rz6 a kovetkezoket végzi el:

» Az év és honap bevitele utan automatikusan beirja a datum szeparator pontot.

SZECHENYI TERV 1
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» Ha idépontot is bevihetiink a mezében, akkor a nap utdn automatikusan beirja a datum és
idopont kozotti szokoz szeparatort, illetve az ora €s perc utan beirja az id6 szeparator
kettdspontot.

= Ha a beirt évszam kisebb 1900-nal, akkor az évet modositja 1900-ra, illetve ha nagyobb
2099-nél akkor modositja 2099-re. A datumvalasztd fejlécében megjelend lenyilo
listdban is maximum ebbdl az intervallumbol lehet valasztani.

= Ha a beirt honap nem 01 és 12 kozé esik, akkor modositja 01-re (00-rol), illetve 12-re
(minden mas esetben).

» Ha a beirt nap 00, akkor modositja 01-re.

= Ha a beirt nap késObbi, mint az adott hdénap utols6 napja — figyelembe véve a
szokbééveket is —, akkor a napot modositja a honap utolsé napjara.

= Ha iddpontot is bevihetiink a mezében és a beirt 6ra nagyobb 23-nal, akkor az orat
modositja 23-ra.

= Ha id6pontot is bevihetiink a mezbében és a beirt perc nagyobb 59-nél, akkor a percet
modositja 59-re.

= Ha iddpontot is bevihetiink a mezdében és a beirt masodperc nagyobb 59-nél, akkor a
masodpercet modositja 59-re.

3.6.6. Tobbes valaszto
Azokban az esetekben, amikor a tobbes kivalasztas jelolonégyzetekkel nem, csak a tobbi komponens
segitségével oldhato meg, a kivalasztott értékeket tablazatos formaban jelenitjiilk meg. A tablazathoz a
keres6bol torténd valasztas utan, vagy folotte talalhatdé mezok kitdltése utan a *Hozzdad’ gomb
segitségével lehet az értéket hozzaadni. Egyszerre egy érték adhatd hozza a listahoz.

A tévesen bevitt értékeket a tételt kivalasztva, majd a *Tor6l” gombot megnyomva lehet a tablazatbol
torolni.

Tevékenységkad / TEADR kad

kod: 1020 Hozzaad Keresés

Legaldbb egy Tevékenységkad / TEAOR kéd megaddsa kitelezd!

Kad %  Megnevezés

<

% | Dsztalyozas
Mincs megjelenithetd adat,

Tevékenységkod / TEADR kod
Kad:

Kereses

Legaldbb eqy Tevékenységkdd / TEAOR kid megaddsa kitelezd!

Kod %  Megnevezés % | Dsztalyozas ]
1020 Halfeldolgozas, -tartdsitas TEAOR '08 kad
Taral

12
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3.6.7. Keres6 ablakok
Azokban az esetekben, amikor a véalasztasi lehetdségeket tartalmazo lista sok elemet tartalmaz,
értékvalasztd ablak segitségével valaszthatjuk ki a kivant elemet. Az ablak a mezé melletti gomb
megnyomasakor jelenik meg. Ebben sziirések segitségével tudjuk megkeresni a mezdbe keriild értéket
(az értékvalasztoban torténd szlrésre, a listazasra és a talalati lista sorrendezésére, valamint a
kivalasztasra vonatkozo miikodés megegyezik a listazo képerny6kre vonatkozé mitkodéssel). A kereso
ablakok megjelenhetnek a listdzo, valamint az tirlap feliileteken is.

Bizonyos esetekben a sziiréfeltétel automatikusan felvesz egy elore meghatarozott értéket, de ez az

érték modosithatd. Ilyen pl. a veszélyes anyag bejelentés listazo feliiletén a partnerkereso ablakban a
"Partner tipusa’ feltétel.

El6fordulhat az is, hogy az alapértelmezetten beallitott érték nem modosithatd (pl. biocid bejelentés
feliileten a biocid engedélyezés ligykeresdjén a ’Statusz’ szlrd). Ezen beallitas altal nem lehet

feleslegesen Kkilistazni azokat a tételeket, amelyek valamelyik adatuk miatt nem jelenithetok meg a
mezo6ben.

Keres6 ablakok a kovetkezok:

= Partnerkeresd
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Partnerkereso ®
Kdzds torzs: B Keresés a megszint partnerek kozitt is: E
Partner tipusa: [6SSZES] e
MEw:
Olmany tipusa; [655ZES] o
Ckmanyszam:
Frissit
I
Azonositd ¥ | Néw b
Mincs megjelenithetd adat,
Mincs megjelenithetd adat,
Ol-cmén\,rok megjelenitése
Okmany tipusa « | Dkmanyszam <
Mincs megjelenithetd adat,
Mincs megjelenithetd adat,
I Mcimek megjelenitése
| P
| Cim tipusa ~ | Cim ¢  Ervényesség ¢

Nincs megjelenithetd adat,

Mincs meagjelenithetd adat,

Kivalaszt Megsem

4

A °Ko6z0s torzs’ jeldlése utani frissités a kozos torzsben szereplo partnereket listdzza. Amennyiben egy
partner a KBIR sajat torzsadataiban is szerepel, az ’Azonositd’ oszlopban megjelenik a belsd
azonositdja. Ha a "Ko6z0s torzs’ bejeldlése nélkiil frissitjiik a listat, csak azok a partnerek fognak
megjelenni, amelyek megtalalhatok a KBIR sajat torzsében.

A listazé aljan megjelend jelolonégyzeteket bepipalva megjelenithetok a kivalasztott partnerhez
rogzitett okmanyok és cimek.

= Tevékenységkod/ TEAOR keresd
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Tevéekenysegkad / TEAOR kad keresi x
Kad: |
Meanevezés:
Frissit
Kdd ¥  Megnevezés e

Mincs megjelenithetd adat,

Mincs meqjelenithetd adat.,

Kivalaszt Megsem

4

Kiils6 felhasznalok kizarolag a TEAOR '08 kodot tudnak valasztani (a Hozzaad gomb segitségével és
a dialogus ablakbol egyarant).

»  Ugy keresd
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Ugy keresi ®
Iktatdszam:

Wisszaigazold

azonosita:
Haytipus: [6155ZES] v
Statusz: [65SZES] =
Partner: Partner fisszes
Beérkezés ddtuma: B

Frissit

Iktatészam % Yisszaigazold | Partner % | Beérkezés

azonosita ¥ datuma E

Mincs meqgjelenithetd adat.

Nincs megjelenithetd adat.

Kivalaszt Megsem

3

Az ligy keres§ ablak jellemzdéen a valtozas bejelentés felilleteken, az elozmény {igy modositasanal
hasznélatos.

* Vegyi anyag kereso
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Veqyi anyaq keresi ®
Megnevezés vagy szinonima:
ElU-szam:

CAS-szam:
Frissit

Anyag neve % | Szinonima ¥ | CAS-szam %  EU-szdm % VYeszélyes-e ¥

Mincs meqgjelenithetd adat.

Nincs megjelenithetd adat.

Kivalaszt Meégsem

P

A vegyi anyag keresO ablak a ”Nyilvantartott vegyi anyagok” meniipontban szereplé ’Jovahagyott’
allapot anyagokat listazza. Jellemzden a készitmények Osszetevdinek kivalasztasakor hasznalatos.

. Készitmény keresd
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Fejlesztési Ugmokség

Keszitmeny keresd

Megnevezés:

Terméktipus: [6SSZES]

Forgalrazdsi kategdria: I. forgalmazasi kategéria Hatdanyag CAS-szdrma:

Felhasznalasi terilet:
Célszervezet:

Hatdanyag neve:

Frissit

Megnevezés ¢ | Terméktipus Felhasznalasi teriilet

i

Hatdanyag neve

bt

Mincs megjelenithetd adat,

Mincs megjelenithetd adat,

Kivalaszt Mégsem

4

A lista megjeleniti a veszélyes anyagokat/keverékeket, valamint a biocid és veszélyes biocid
termékeket.

= Gazmester és entomologus keresd

Gazmester keresese

x
Mew:
! i Partner Osszes
| Oklevélfigazolds szdma:
Oklevélfigazolds kidllitdja:
Frissit
Néw ¢ | Sziiletési idd | Yégzettséglek) Utolsd Oklevélfigazolas szdma 2 | Dklevélfigazolas
¢ tovabbképzés & kiallitdja ¢
Mincs megjelenithetd adat,
Mincs megjelenithetd adat,
Kivalaszt Mégsem
g
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Mévy: [| ]

QEP azonositd: [ ]

Telepilés: [ ]
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Meérgezési eset listazojan, illetve ligyrogzito feliiletén jelenithetd meg.

3.6.8. Kapcsolodo iratok
Kiilonféle dokumentumok csatolasara az {rlapokon megjelend Kapcsolddd iratoknal van lehetdség,
ahol a tablazat alatti ’Hozzdad” gombra kattintva felugré ablakban megjelenik a ’Dokumentum
csatolasa’ feliilet. A Biocid engedélyezés iligyrogzité feliilete pedig annyiban kiilonbozik az
alabbiaktol, hogy ott a ’Kérelem mellékletei’ alatt a dokumentum csatolasakor megjelend ablakban a

csatolasi modozat alapértelmezetten “Feltoltott és iktatott elektronikus dokumentum helyben tarolva”,
ez az érték nem modosithato.

Dokumentum csatolasa

Csatoldsi mddozat:

CIHINC S TUALAS 7TUA] v
Irattipus: [HINCS KIVALASZTUA] v
Leirds:
Irat kalddje:
Fajlngv: Tallozas...
Mentés Meégsem

4

A KBIR az tigytipusokhoz lehet6vé teszi dokumentumok csatolasat. Egy ligyh6z tobb dokumentum is
tartozhat, de egyszerre csak egy fajl adhaté hozza a listdhoz. A csatolni kivant fajl a *Dokumentum
csatolasa’ ablakban a ’Tall6zas’ gombra klikkelve valaszthato ki. A csatolas torténhet elektronikus
vagy nyomtatott formaban, iktatassal vagy anélkiil.

Valaszthat6 csatolasi modozatok:
= Fajl feltoltése €s iktatasa (elektronikus vagy szkennelt dokumentum)

Ily modon csatolhatok az elektronikus formaban 1étrejott dokumentumok, illetve a
szkennelt dokumentumok tetszéleges formatumban (pl. Word, Excel, PDF, JPG, stb.).
Ezek a dokumentumok automatikusan iktatasra keriilnek az tigyiratkezel6 rendszerben, és
megkapjak az ligy f6szama alatt a kdvetkezo alszamot.

= Nem iktatand6 fajl feltoltése (egyszerti csatolmany)

Ebben a modban tetszdleges fajl feltolthetd “nem hivatalos” csatolmanyként. Ezek a
fajlok nem kapnak iktatoszamot.

= Jktatdoszam generalasa fajlfeltoltés nélkiil (csak papiron 1étezo irat)

Ezt a modozatot kell valasztani akkor, ha a csatolandé dokumentum csak papiron létezik.
Ekkor fajl feltdltésére nem nyilik lehetoség. Ilyenkor a dokumentum automatikusan
megkapja az ligy fo6szama alatt a kdvetkezo alszamot.
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van az ligyhoz csatolt dokumentum megnyitasara és/vagy mentésére.

Nulla bajt méretti dokumentum nem csatolhat6 az ligyhdz. Ezen kiviil a csatolandé fajlok mérete nem
lehet nagyobb egy gigabajtnal.

A kapcsolodo iratok alatt nem csak a csatolt dokumentumok, hanem az {igy bizonyos allapotatmenetei
is megjelennek. Ebben az esetben a ’Csatolas datuma’ oszlopban az allapotitmenet mentésének
datuma jelenik meg.

3.7. Funkciégombok hasznalata és funkciok elvégzése
Az elvégezhetd miiveleteket a feliileteken elhelyezett nyomogombok reprezentaljak. A rajtuk szerepld
szOveg mutatja, hogy az adott gomb megnyomasara pontosan milyen funkcio érhetd el és milyen
mivelet hajthato végre.

3.8. Uzenetek

Az adatok mentésekor az alkalmazas altal kiildott, az elvégzett 1épésre vonatkozé {lizenetek az tirlap
folott, balra igazitva, keretes mezében jelennek meg. Az lizenet tipusa szerint 1éteznek hiba-, valamint
informacids tizenetek. Az lizenetek bezarhatok a keret bal felso sarkaban 1évo x-re kattintva, illetve
automatikusan bezarodnak a lapfiil bezarasaval egyfitt is.

3.8.1. Hibauzenetek

A hibaiizenet piros keretben, piros hattérrel és piros betiikkel jelenik meg. Olyan problémara utal,
amelynek javitasaig az adott 1épés nem végezhetd el, ilyenkor nem is torténik adatmentés. Az iizenet
tartalmazza a hibasan toltott mez6 megnevezését, valamint a hiba okat is. Jellemzdéen a ki nem toltott
kotelez6 mezok és a nem megfeleld formatumban Kkitoltott mezOk okoznak hibaiizenetet. A
hibaiizenetet okozé mezdket a program piros kerettel meg is jeldli.

|x Larvairtashoz legalabb egy entomologust fel kell venni |

% Az egység telefonszamanak kivalasztasa kotelezil
Az egység e-mail cimének kivalasztasa kotelezil

A hibaiizenet megjelenése utan a helyesen kitoltott mezok értékei nem vesznek el, az trlap tovabb
szerkeszthetd, az adatok — hibajavitas utan — menthetok. Ekkor a hibatlizenet eltiinik.

Egy hibaiizenet kétszer is megjelenhet akkor, ha az két mez6 egyiittes vizsgalatabol szarmazik.

3.8.2. Informaciods uzenetek
Ezen tipusu iizenet kék keretben, kék hattérrel és kék betiikkel jelenik meg. Jellemzden az adott 1épés
sikerességére vagy sikertelenségére vonatkozik.

* Mérgezési eset bejelentes iktatisa sikeres!
Csatolmany iktatasa sikeres!
Meérgezési eset bejelentés felvitele/modositasa sikeres, 0 statusz: Felvitt

A sikertelenségre vonatkozd kék iizenet is tajékoztatd jellegi. Ha egy miivelet elvégzése azért
sikertelen, mert valamilyen hiba megakadalyozza azt, akkor piros keretben megjelennek a
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hibaiizenetek is. Ha nem jelennek meg piros keretes hibaiizenetek, az azt jelenti, hogy nem tortént
kritikus hiba.

x  Csatolmany iktatasa sikertelen!
Mentés sikeres!

Ameddig a rendszer be nem fejezi a kivant miiveletet (pl. adatok betdltése, modositas mentése), addig
az érintett feliilet elsotétiil és megjelenik a “Tiirelem, a rendszer dolgozik!” {izenet. Amennyiben ez az
lizenet az iigyrogzitd feliileten jelenik meg, akkor ez alatt az id6 alatt a funkcidgombok nem
hasznalhatok, viszont mésik meniipont, vagy masik, azonos tipusu tigy kivalasztasa lehetséges.

Informacio
t

Tiirelem, a rendszer dolgozik!

4. Altalanos funkciok leirasa
4.1. Listazo fellilet miikodése

4.1.1. Belépéskor megjelend felllet
A meniipont megnyitasa utan megjelenik a valasztott tipust iligyek Urlapjait listazé feliilet, illetve a
szerepkorhoz jogositott funkcidkat inditd gombok. A listazd képernydk megnyitdsukkor nem
jelenitenek meg talalatokat. A képerny6 felso részén a sziirési feltételek, als6 részén pedig a sziirési
feltételek alkalmazasa utani talalati lista jelenik meg tablazatos formaban.

Kiils¢ felhasznalo esetén a “Veszélyes anyagok és keverékek kivitele és behozatala” meniipont
kivételével a listazd, valamint az ligyrogzité feliileteken nem jelenik meg a bejelentd / tevékenységet
végz0 kivalasztasadhoz sziikséges partnerkeres6é gomb. Ezeken a feliilleteken 1 felvitelkor
automatikusan azzal a partnerrel toltddik a mezd, akinek a nevében a felhasznald bejelentkezett,
modositaskor nincs lehetdség megvaltoztatni azt.
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Veszélyes anyagok

Keresesi feltetelek

Bejelentett anyag: Iktatdszam:
CAS-szam: EU-szdm:
OKBI azonositd: Bejelentd cég: | TESCO-GLOBAL Aruhazak Zrt
Beérkezés déturna: - Stdtusz: [65SZES] =
Régzités idGpontja:
Frissit
Talalatok
Iktatészam <  OKBI azonosité ¥ | Bejelentett anyag < | Bejelentd cég

Mincs megjelenithetd adat,

<
Mincs megjelenithetd adat,

uj Valtozas H Megtekint

4.1.2. Elérheto funkciok

A sziirési paraméterek kitoltése utan (vagy azok megadasa nélkiil) a ’Frissit’ funkciogombra kattintva
jelenithetOk meg a sziirési feltételeknek megfeleld tirlapok.

Frissit

A listazo képernydkon egy mar meglévo ligy kivalasztasat és adatainak lekérdezését ("Megtekint’
funkcio),

Megtekint

vagy egy Uj iigy inditasat (pl. *Uj’) is lehet kezdeményezni. Esetenként lehetdség van arra is, hogy a
valtozas bejelentését is innen inditsuk.

Funkciégomb a szlrési feltételek kozott is szerepelhet, ebben az esetben a funkcidgomb
megnyomasakor egy keresd ablak jelenik meg, ahonnan kivalaszthaté az érték. A keresd ablak
funkciégombja mellett 1évé *Osszes” gomb megnyomadsakor térlédik a mezdben kivalasztott érték. Az
adott miikddési folyamat listazdjan megjelend funkcidgombok teljes listaja az érintett meniiponthoz
tartozo fejezetben talalhato.

4.1.3. Szlirés

A talalati listan csak azok a tételek jelenithet6k meg, amelyek megtekintésére a felhasznalo jogosult. A
talalati lista a sziir6feltételek megadasaval sziikithetd. A sziiréfeltételek modosithatok, illetve az iires
listaval indulo listazo feliileteken is megadhatoak sztréfeltételek. A sziirdfeltételek modositasa utan a
listat ismét frissiteni kell. Megadhato egyszerre tobb kiillonb6z6 szlirési feltétel. Ennek hasznalata
azokban az esetekben ajanlott, amikor csokkenteni szeretnénk a taldlati lista hosszusagat, és a
megjelenitendd tételek tobb kozos adatat is ismerjilk. Ha egyszerre tobb sziréfeltételt adunk meg,

akkor frissitéskor azok a tételek jelennek meg, amelyek egyszerre mindegyik sziiréfeltételnek
megfelelnek.
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Amelyik szlirési feltétel mezdje a frissitéskor iires, ott annak a feltételnek az 6sszes értékét figyelembe
veszi a rendszer.

A sziirési paraméterek megadasakor figyelembe kell venni az adott mez6 tipusat és a mezok toltésére
vonatkoz6 szabalyokat is. Szabadbeviteli mezdben lehetség van helyettesitd karakterek hasznalatara
is pl. abban az esetben, ha a keresett szonak csak egy részletét ismerjiik. Egy alavonassal () egy szoén

beliil egy karaktert helyettesithetiink. Egy szazalékjellel (%) barmekkora hosszisagu szdvegrészt
potolhatunk.

Ugytipusonként egyedileg és esetileg lehet megadni kiilénbozé sziirési feltételeket. Ezek a bedllitasok
a meniipont Ujabb megnyitasaig, vagy a szlrési feltételek modositasaig és azok frissitéséig, illetve
maganak a feliiletnek a frissitéséig (F5) nem valtoznak.

A listazo képernyok lenyilo listaiban a lezart érvényességii elemek is megjelennek.

4.1.4. Listazas

A sziirési feltételek mezdinek esetleges kitoltése vagy mddositadsa, majd a *Frissit’ gomb megnyomasa
utan jelenithetd meg a tételek azon aktualizalt listaja, amelyek a lista lekérésekor az Osszes sziirési
feltételnek egyiittesen megfelelnek.

Kezdilap Bejelentés v Hatosagi munka Nyilvantartas v Engedélyezés » Jelentések v Karbantartas » Naplozas »

Veszélyes anyagok Részletek - K-15836-2012 %

Keresesi feltetelek

Bejelentett anyag: Iktatdszam:

CAS-szdm: ELl-szam:

QKBI azonasitd: Bejelentd cég: | Bejelents Bsszes
Beérkezés ddtuma: - Statusz; [i5SZES] -
Régaités iddpontia: | 2012.01.25 12:00:00 |- | 2012.01.25 15:44:20 Doboz;

Talalatok

Iktatészam < OKBI azonosité ¥ Bejelentett anyag & | Bejelentd cég E |
K-15895-2012 Dietil-armin Pestszentlorine-Pestszentimre Egészségigyi Szolgdltatd KFT 2
K-15395-2012 Diesel gdzolaj Pestszentlorinc-Pestszentimre Egészseégligyi Szolgdltata KFT 2
K-15900-2012 B-12010035 Dietilaminoetanol Kém Csovek Kft, 2
K-15901-2012 Dietilaminoetanal C == 25% Kém Csavek Kft, 2
K-15905-2012 B-12010037 Dietilamino)etil-metakrildt C>= 25% Kém Cstivek Kft, 2

<
Megjelenitve: 1 - 5, dsszesen: §

uj | valtozas || megrekint |

A talalati lista kiilonb6z6 oszlopneveire kattintva a valasztott oszlop szerinti sorrendben jelennek meg
az urlapok. A rendezés az el6zo szlirés frissitésének eredményén fog megtorténni. Nem befolyasolja,

ha azéta modositottuk, de nem frissitettiik a szlir6feltételeket. Az 0j szlir6feltételek szerinti eredmény
megtekintéséhez jabb frissités sziikséges.

Amennyiben a listazott tételek szdma nagyobb, mint amennyi az egyszerre megjelenithetd tételek
szama, a talalati lista tobb oldalon keresztiil tartalmazza a tételeket. Lehet6ség van az oldalak
lapozasara (elso, el6z0d, kovetkezd, utolso) és a talalati oldalszamok kivalasztasara is.
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Amennyiben egy iigyhoz kapcsolodik valtozas bejelentés, akkor a listazo feliileten az elézmény tételre
allva a képernyo alsé felén 1évo funkcidgombok alatt megjelenik az erre vonatkozé iizenet a valtozas
bejelentésének azonositdjaval.

4.2, Urlap kivalasztasa és megtekintése
Az trlap kivalasztasa torténhet ugy, hogy bal egérgombbal kétszer a tételre kattintunk, vagy raallunk a
kivalasztott Girlapra €s megnyomjuk a *Megtekint’ gombot.

Megtekint

A Megtekint’ gomb egészen addig inaktiv marad, amig ki nem jeloliink egy tételt a talalati listabol.

A listazo feliiletrdl torténd kivalasztads utan megjelenik az adott {igyhdz tartozo trlap a rogzitett
adatokkal. Az adatok lekérhetdk, de nem szerkesztheték. Aktivan megjelennek az adott allapotban
érvényes, az ¢rintett szerepkorhoz jogositott funkcidgombok. Az trlap tetején a modositd
funkciogombok (az adott miikddési folyamat Girlapjan megjelené modositast végzé funkcidogombok
teljes listaja az érintett meniiponthoz tartozo fejezetben talalhatd), valamint a nyomtatasi képet
megjelenité gomb szerepel, az trlap aljan pedig a *Bezar’ gomb.

Bezar

Az Urlap bezarhato a lapfiilon talalhato X-szel és a *Bezar’ gomb megnyomasaval is. Mindkét esetben
vagy az érintett ligytipus listazé feliilete, vagy tobb megnyitott {igy esetén az utoljara megnyitott igy
jelenik meg (a Partner ¢€letit” meniib6l megnyitott Girlap bezarasa utan a ’Partner életat’ feliilet
jelenik meg).

Az trlapon beliili listak esetében is lehet6ség van arra, hogy a lista tételeit az oszlopnévre kattintva a
valasztott oszlop szerinti sorrendben jelenitjik meg a tételeket. Az tUrlapokon beliil talalhato
tablazatokban minden hozzdadott tétel megjelenik a feliileten, nem tagolddik oldalakra a lista.

Amennyiben a listazd felilleten megprobalunk megnyitni egy mar megnyitott Urlapot, akkor
visszaugrunk a mar megnyitott lapfiilre, nem nyilik ujabb lapfiil.

Az tgyek adatlapjanak aljan megjelennek az ligyre vonatkozé technikai adatok: statusz, iktatdszam,
ligy rogzités (rogzités datuma és pontos idopontja, rogzitést végzo felhasznald neve), utolsd6 modositas
(utols6 modositas datuma és pontos iddpontja, modositast végzo felhasznalo neve).

Az tlgytipusokhoz tartozo kozos 1abléc komponensben megjelenik az Egyéb informacid’ kizarolag
akkor, ha az érintett ligy esetében az toltve van.

4.3. Urlap rogzitése

4.3.1. Uj ligy inditasa
A listazo feliiletrdl torténd 0j ligy inditasakor a valasztott iigytipus adatbeviteli képerny6je (lirlap)
jelenik meg iires mezokkel, szerkeszthetd formaban. A program a felhasznald jogosultsagatol fiiggden
korlatozhatja bizonyos adatok rogzitését, modositasat, vagy akar megtekintését is. Az adatok
bevitelekor figyelembe kell venni az adott mezd tipusat és a mezdk toltésére vonatkozo szabalyokat is.

Ha az iigyet rogzitd felhasznald nem ANTSZ szervezeti egységet képvisel, akkor a
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bejelentd/kérelmezé/stb. adatai minden felilleten automatikusan kit6ltédnek a felhasznalo altal
képviselt partner adataival.

Az trlap aljan a ‘Mentés’
Mentes

és ‘Mégsem’
Weégsem

miiveletek valaszthatok. A ‘Mentés’ miivelet hibatlan t6ltés esetén rogziti az tirlapon beirt adatokat az
adatbazisba, és atvalt adatlap lekérdez6 nézetre. Ha a képernyd tobb lapfiilb6l all, a ‘Mentés’ gomb
valamennyi lapfiil tartalmat rogziti. Ha a képerny6 tartalmanak mentése nem lehetséges — példaul
azért, mert nincs minden kdtelezé mezo kitdltve —, akkor a felhasznald hibaiizenetet kap, €s lehetdsége
nyilik a beirt adatok modositasara, kiegészitésére. A helyesen toltott adatok ekkor nem térlédnek.

A ‘Mégsem’ gomb az adatok mentése nélkiil valt vissza adatlap vagy listazo nézetre.

Az adatok sikeres elmentése utan — amelyik folyamatnal értelmezett — az adatlap aljan megjelennek a
technikai adatok: statusz, iktatdoszam, ligy rogzités (rogzités datuma és pontos idOpontja, rogzitést
végz6 felhasznald neve), utolsé modositas (utolsé modositas datuma és pontos idépontja, modositast
végz0 felhasznalo neve). Rogzitésnél az ligy rogzitésének és utolsdé modositasanak idépontja, valamint
a felhasznald neve megegyezik.

Bizonyos ligytipusoknal lehet6ség van az tlrlapon beliil egyéb gombok hasznalatara is. Ilyenek a
keres6k (pl. partner-, ligykeres6), vagy pl. a biocid engedélyezés folyamatan beliil az 0j vegyi anyag
rogzitése.

Meglévd iigy modositasakor csak a rogzitésének idépontjaban érvényes, 1) felvitelkor pedig az
aktualisan érvényes torzsadatok (partnerek, cimek, elérhetoségek) és listaelemek koziil valaszthatunk a
feliileten.

4.3.2. Valtozas bejelentés inditasa
Bizonyos ligytipusoknal az iigyintézés soran megkiilonboztetiink eredeti és valtozas bejelentéseket. Ez
utobbiak mindig egy elézmény (eredeti vagy valtozas) bejelentésen alapulnak. A valtozas bejelentés
egy kiilonallo bejelentés, és nem tévesztendd Gssze egy bejelentés adatainak modositasaval ("Modosit’
funkcidogomb). A valtozas bejelentésének lehetdsége fiigg az ligytipustol, valamint a valtoztatni kivant
tgy allapotatol is. Ilyenkor a listazo feliilleten az eredeti tigyre raallva aktivva valik a ’Valtozas’
funkciégomb.

Valtozas

Ezt megnyomva szerkesztd lizemmoddban megnyilik az irlap, a rendszer automatikusan betolti (a
dokumentumok kivételével) az el6z6 bejelentés adatait, valamint megjelenik az el6z6 bejelentés
azonositoja is. Uj valtozas bejelentés inditasa esetén az gy lapfiilén az "Uj valtozas" feliratot
jelenitjiik meg.

A folyamat tovabbi részében az ”Urlap médositasa” fejezetben leirtak a meghatarozok.
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A kivant médositasokat — szintén az Uj ligy rogzitéséhez hasonldéan — a *Mentés’ gombbal tudjuk
végrehajtani, a folyamatot pedig a ’Mégsem’ gombbal lehet megszakitani.

Az adatok sikeres elmentése utan — amelyik folyamatnal értelmezett — az adatlap aljan megjelennek a
moédosult technikai adatok: statusz (adatlap 0j statusza), iktatdszam, iigy rogzités, utolsé modositas.

Az eldzmény ligy azonositojat tartalmazo mezében az éppen szerkesztett iigyet nem lehet kivalasztani.

Amennyiben a valtozas bejelentése utan torténik egy Gjabb valtozas, azt nem az eredeti bejelentéshez,
hanem az utolso6 valtozas bejelentéséhez kell és lehet kapcsolni.

Amennyiben a listazo feliileten raallunk egy eldzmény tigyre, akkor a talalati lista alatt megjelenik egy
szOoveg, amely azonositja a hozza tartozo valtozas bejelentést: "Az ligyhdz valtozas bejelentés tartozik.
Iktatészama: ..., Statusza: ...." (a ... helyére az aktualis értéket helyettesitjiik be).

Ha a valtozas bejelentés nem kapott iktatdoszamot, akkor az iizenet: "Az iigyhoz valtozas bejelentés
tartozik. Azonositdja: ..., Statusza: ....".

4.4. Urlap médositasa
Az ligy kivalasztasa utan az iigytipus adatbeviteli képernyéje jelenik meg lekérdezd formaban. Az
adott allapotban érvényes, az alkalmazé felhasznalé szamara jogositott modositd funkcidgomb
megnyomasa utan az adatlap szerkeszthet6 lesz.

A program az iigy tipusatol, a felhasznaldé jogosultsagatol, valamint az {rlap statuszatol fiiggéen
korlatozhatja bizonyos adatok lathatosagat, szerkeszthetdségét, vagy magat a modositod funkciot is.

Az adatok modositasakor — az Urlap rogzitéséhez hasonléan — szintén figyelembe kell venni a
szerkesztett mez0 tipusat, valamint a mezok toltésére vonatkozo szabalyokat, tekintettel a mezdk
kotelezoségére is. Bizonyos adatok helyességének ellendrzése a mez6 toltésekor, mig masoké a
modositas mentésekor torténik meg.

Modositasnak mindsiil a meglévd adatok valtozasan kiviil az tires mezdk felt6ltése €s a mar rogzitett
adatok torlése, valamint az tirlap allapotanak valtozasa is (allapotatmenet).

A kivant modositasokat — az 0j iigy rogzitéséhez hasonléan — a ’Mentés’ gombbal tudjuk végrehajtani,
a folyamatot pedig a "Mégsem’ gombbal lehet megszakitani.

Az adatok sikeres elmentése utan a modositott adatok jelennek meg a felilleten, a mezék nem
szerkeszthetok, valamint, — amelyik folyamatnal értelmezett — az adatlap aljan megjelennek a
modosult technikai adatok: statusz (adatlap 1j statusza), iktatdszam, ligy rogzités, utolsé modositas.

Bizonyos ligytipusoknal lehet6ség van az tlrlapon beliil egyéb gombok hasznalatara is. Ilyenek a
keres6k (pl. partner-, ligykeres6), vagy pl. a biocid engedélyezés folyamatan beliil az 0j vegyi anyag
rogzitése.

Meglévd iigy modositasakor csak a rogzitésének idépontjaban érvényes, 0j felvitelkor pedig az
aktualisan érvényes torzsadatok (partnerek, cimek, elérhetoségek) és listaelemek koziil valaszthatunk a
feliileten.
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4.5, Torzsadatok

A torzsadatok karbantartasa egy kiilon erre szolgalé meniipontban torténik (“Karbantartas/Partner
adatok karbantartasa).

A kiilonbo6z6 feliileteken a partnerek kivalasztasat egy kereso feliilet segiti (1asd a kézikonyv “Kereso
ablakok” cimii fejezetét). Ebben az ablakban kiilonbozo sziiréfeltételek segitik a partnerek listazasat.
Ezek egyike a ’Kozos torzs’ jelolonégyzet. Amennyiben bepipaljuk a négyzetet, frissitéskor a KBIR
sajat torzsadataiban és a k6z0s torzsben tarolt adatokat is listdzza a program. Ha nincs bepipalva a
négyzet, akkor csak a KBIR sajat torzsadataiban keresiink. Ha egy kozos torzsben szerepld partnert
egy ligyrogzitd, vagy karbantartd feliileten legalabb egyszer kivalasztottunk ("Kivalaszt’ gombbal),
akkor a partner torzsadatai atemelddnek a KBIR sajat adatbazisaba. Ezutan nyilik lehet6ség a
torzsadatok kiegészitésére (elérhetdségek, felelds személyek, tovabbi cimek €s telephelyek). Ha ezutan
ujra rakeresiink a partnerkeresdben, akkor a taldlati listdban megjelenik egy azonositészam is, ami a
KBIR rendszerben azonositja a partnert, illetve egy kés6bbi kereséskor mar nincs sziikség a kozos
torzsbol torténd sziirésre (nem kell bepipalni a jelolonégyzetet).

A partnerkeresd parbeszédablakban megjelenik egy jeldlénégyzetet, mely lehet6séget biztosit a mar
megsziint partnerek megjelenitésére is.

Ha iigyrogzit6 feliileten egy olyan egyéni vallalkozot valasztunk ki, aki még nem volt atemelve a sajat
torzsadatbazisba, akkor pl. a ”Veszélyes anyagok” folyamatnal a ’Felelds’ blokkban 6nmaga is
kivalaszthato.

4.5.1. Torzsadatok elérhetosége
A Partnerkarbantarto feliiletet parbeszéd ablakban is meg lehet nyitni.

Az iigyrogzito feliileteken lehetdség van a kivalasztott partner modositasara.
4.6. Egyéb

4.6.1. Teriileti illetékesség

Kiils6 felhasznalok csak a sajat tigyeiket listazhatjak és tekinthetik meg, és ezeket az iigy allapotatol
fiiggéen szerkeszthetik is.

4.6.2. Iktatas

A KBIR az els6 rogzitéskor (felvitelkor) — azon tigyek kivételével, amik iktatasara vonatkozoan a
paraméter értéke nem automatikus iktatdsu — minden j iigyet iktat az iigyiratkezel6 rendszerben az
tigytipushoz beallitott irattari tételszammal. Az ligyiratkezel$ az iktatoszamot az ligytipushoz beallitott
iktatokdnyvbol osztja ki, ligyenként egyet.

Az tlgytipusok és irattari tételszamok, illetve iktatokonyvek Osszerendelése az ligyiratkezeld
rendszerben torténik.

Egy ligyhoz tartozhat tobb csatolt dokumentum is, amelyekhez az iktatoérendszer az iigy iktatészdma
alatt egyedi alsorszamokat general. A 'Fajl feltoltése és iktatasa’, és az ’lktatas fajlfeltoltés nélkiil
(papir alapu dokumentumhoz)’ moddozattal csatolt dokumentumok az {igyiratkezeld rendszerben
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keriilnek tarolasra, igy az ligyiratkezeld rendszer azon felhasznaldi, akik hozzaférnek az adott ligy
adataihoz, a csatolt elektronikus dokumentumokat is megtekinthetik. A *Fajl feltoltése iktatas nélkiil’
modon csatolt dokumentumokat a KBIR tarolja.

Lehetéség van az ligyek késleltetett iktatasara, amennyiben az {igyiratkezeld rendszer technikai
probléma miatt nem tudja fogadni az ligy iktatasara vonatkozo kérést.

Amennyiben az ligynek kell rendelkeznie iktatoszdmmal, de az {igy mentésekor az iigy és/vagy a
csatolt dokumentum nem iktatodik, akkor a kapcsolat helyreallasa utan a rendszer percenként
megprobalja Ojra iktatni ezeket az tigyeket €s dokumentumokat.

Lehetdség van az allapotatmenetek iktatasara is. Az iktatandd allapotatmenetek mentéskor
megjelennek a dokumentumok kozott, iktatdsuk is a dokumentumok iktatasaval azonos moddon
torténik.

4.6.3. Urlap nyomtatasa

Az tirlap megtekint6 {izemmodjaban az trlap f6l6tt szerepld, modositd funkciogombok kozott aktivan
megjelenik a *"Nyomtatasi kép’ gomb.

Hyomtatasi kep

Ezt a gombot megnyomva egy 0j ablakban megnyilik az aktualis ligy a nyomtatasi képnek megfeleld
stilussal. A nyomtatasi képen az lrlap folott és alatt egyarant megtalalhatok a *"Nyomtat’ és a *Bezar’
gombok.

Hyomtat
Eezar

Ez a két gomb a ténylegesen nyomtatasra keriilé képen mar nem lesz lathato.

A ’Nyomtat’ gomb a bongészében alapértelmezett nyomtatasi folyamatot inditja el (CTRL+P), mig a
’Bezar’ gomb a nyomtatasi kép ablakanak bezarasara szolgal.

A megnyitott nyomtatasi képen az adatok folyamatosan, egymas alatt jelennek meg. A nyomtatasban
megjelend oldaltorések, fejléc és 1abléc adatok a bongészo tipusatdl és beallitasaitol fliggnek.

A nyomtatason az {rlap elején cimként megjelenik az {igy tipusa. A nyomtatds sordn lekeriilnek a
feliiletekrdl azon komponensek, melyek a tartalom szempontjabdl lényegtelenek, csak az trlap
kitoltését szolgaljak. Pl. az Osszetevoket tartalmazd tablazat lathatd, de az Osszetevd hozzaadasat
szolgalé blokk nem. A kivalasztott radiogombok és jelolonégyzetek feliratai a feliilethez hasonldan a
nyomtatasi képen is félkovér dolt betlstilussal jelennek meg. Fejléc, menii, gombok, szinezés,
lapfiilek, mezdk keretezése nem jelenik meg a nyomtatas soran.

Egyszerre egy nyomtatasi kép jelenithetd meg. Amennyiben a nyomtatasi kép ablakat nem zarjuk be
és ugy nyitunk meg egy masik iligyhoz tartozé nyomtatdsi képet, akkor az tjonnan megnyitott iigy
nyomtatasi képe a kordbban megnyitott ablakban jelenik meg.

A Ctrl+P billentylikombinacioval a program minden képerny6je kinyomtathato.
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4.6.4. Sugé

A szakrendszerbe belépve a képernyd jobb felsd sarkaban talalhatdé a ’Segitség’ gomb. Ezt
megnyomva megnyilik a szakrendszer felhasznaloi kézikonyve. A sugd helyzetérzékeny, tehat a
felhasznaldi kézikonyv automatikusan azon fejezetére pozicional, amelyik meniipontb6l megnyitottuk
azt.

5. Specialis funkciok és miikodés leirasa

Az alabbi fejezet tartalmazza az adott folyamatokra vonatkozo konkrét funkcionalitasokat
meniipontokra bontva. A teljes folyamatok kezeléséhez azonban sziikséges az altalanos leirasokat
tartalmazo pontok ismerete, illetve figyelembe kell venni a mezdk tdltésére vonatkozo szabalyokat,
valamint a rogzitésre és a modositasra vonatkozo funkciok mikddését is.

5.1. Miikodési folyamatok

5.1.1. Veszélyes anyagok bejelentése
A veszélyes anyagok bejelentéseit tartalmazd meniipont (”Bejelentés/Veszélyes anyag”)
megnyitasakor a listazo feliilet jelenik meg. A listazo feliiletrdl elérhetd, az {igytipusra jellemzo
funkciogombok a kdvetkezok:

- ‘U_] 5
»  ’Viltozés’
= ’Megtekint’

A listazo feliileten szereplé ‘Uj’ gombbal 1j veszélyes anyag bejelentés felvitele kezdeményezhetd. A
rogzités feltétele egy ’Engedélyezett’ vagy ’Visszaigazolt’ allapot ’Veszélyes anyagokkal és
keverékekkel végzett tevékenység’ tipusu iigy, ez az lrlap bejelentd lapjan a Kistérségi NI azonositd
kéd mezoében valaszthatd ki. Az adatlap rogzitésekor a bejelentd lapon szerepld adatok koziil a
veszélyes anyag adatai, valamint a kivalasztott partner és annak adatai automatikusan megjelennek a
biztonsagi adatlapon nem szerkeszthetd moédban. A biztonsagi adatlap ’Osszetevék’ lapfiilén
valaszthatunk listabol mar jovahagyott vegyi anyagot, de rogzithetiink is egy tjat. Ekkor az ezen a
feliileten szerepeld *Uj’ gomb megnyomasakor megjelenik a *Vegyi anyag adatai’ feliilet. Mentéskor a
rogzitett adatok automatikusan beemelédnek az ’Osszetevék’ feliiletre, az adatlap tovabb
szerkeszthetd. Ezen kiviil az Gjonnan rogzitett vegyi anyag megjelenik a ”Nyilvantartds/Nyilvantartott
vegyi anyagok” meniipontban is ’Ellendrzésre var’ allapotban. A tovabbiakban a ”Vegyi anyagok
nyilvantartasa” pontban leirtak szerint kezelend. Az ilyen mddon rogzitett vegyi anyag csak az
aktualis ligynél hasznalhato, listabol csak akkor lesz kivalaszthato, ha allapota mar *Jovahagyott’.

A biztonsagi adatlap minden esetben mentésre kertil.

A ’Valtozas® gombbal 0j valtozas bejelentés indithatdé egy mar meglévo ligyhoz kapcsolva. Ekkor a
bejelentd lap els6 mezdjében ("El6zmény bejelentés’) automatikusan megjelenik a taldlati listabol
kivalasztott eredeti ligy, ezzel hivatkozva arra a bejelentésre, amihez kezdeményezziik a valtozast.

Az tUrlapon — az ligy statuszatol és a jogositastol fiiggéen — elérheté moddositdé funkciogombok a
kovetkezok:
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= ’Valaszol’

Ha egy hianyosan nyilvantartasba vett, vagy hidnyosan visszaigazolt {igyhoz rogzitiink valtozas
bejelentést, akkor a *Valasz’ funkcidgomb nem elérhetd az eredeti tigyon.

Valtozas bejelentés elfogadasa utdn mar nem modosithatd, hogy mely elézmény ligyre vonatkozik a
valtozas.

A valtozas bejelentés folyamataban nem értelmezett a hianyos dijbefizetés funkcio.

A biztonsagi adatlap els6 lapfiilének legelején talalhatd egy link, amelynek segitségével elérhet6 a
biztonsagi adatlap kitdltését segitd ttmutato.

Az automatikusan generalt OKBI azonosité formatuma B-EEHHSSSS, ahol EE a visszaigazolas
évszamanak utolsé két szamjegye, HH a visszaigazolas honapja szammal, SSSS egy folyamatosan
novekvo sorszam, amely havonta 1-t6l kezdodik. Az azonositd a csak a bejelentést elfogadd miivelet
kivalasztasakor generalodik, azonban ha a miiveletet a "Mégsem’ gomb megnyomadasaval megszakitjuk,
a kiosztott sorszdm elvész. A program nem general olyan azonosité szamot, amely litkozik egy kézzel
megadott azonositoval (sérti a sorszdm novelésére vonatkozd szabalyt).

Veszélyes anyag elfogadasakor, illetve hidnyosan elfogadasakor automatikusan Iétrejon egy
jovahagyott allapotu vegyi anyag is, megjelenik a “Nyilvantartas/Nyilvantartott vegyi anyagok”
meniipontban.

5.1.2. Veszélyes keverékek bejelentése
A veszélyes keverékek bejelentéseit tartalmazé meniipont (“Bejelentés/Veszélyes keverék™)
megnyitasakor a listazo feliilet jelenik meg. A listazo feliiletrdl elérhetd, az {igytipusra jellemzo
funkciégombok a kovetkezok:

- ¢ U J B
= ’Valtozas’
= ’Megtekint’.

A listazo feliileten szerepld ‘Uj’ gombbal Gj veszélyes keverék bejelentés felvitele kezdeményezhetd.
A rogzités feltétele egy ’Engedélyezett’ vagy ’Visszaigazolt’ allapoti ’Veszélyes anyagokkal és
keverékekkel végzett tevékenység’ tipusu {igy, ez az lrlap bejelentd lapjan a Kistérségi NI azonosito
koéd mezbében valaszthatd ki. Az adatlap rogzitésekor a bejelentd lapon szereplé adatok koziil a
veszélyes keverék adatai, valamint a kivalasztott partner és annak adatai automatikusan megjelennek a
biztonsagi adatlapon nem szerkeszthetd moédban. A biztonsagi adatlap ’Osszetevék’® lapfiilén
valaszthatunk listabol mar jovahagyott vegyi anyagot, de rogzithetiink is egy Ujat. Ekkor az ezen a
feliileten szerepeld *Uj” gomb megnyomasakor megjelenik a *Vegyi anyag adatai’ feliilet. Mentéskor a
rogzitett adatok automatikusan beemelédnek az ’Osszetevék’ feliiletre, az adatlap tovabb
szerkeszthetd. Ezen kiviil az ujonnan rogzitett vegyi anyag megjelenik a “Nyilvantartas/Nyilvantartott
vegyi anyagok” meniipontban is ’Ellenérzésre var’ allapotban. A tovabbiakban a ”Vegyi anyagok
nyilvantartdsa” pontban leirtak szerint kezelendd. Az ilyen modon rogzitett vegyi anyag csak az
aktualis ligynél hasznalhato, listabol csak akkor lesz kivalaszthato, ha allapota mar *Jovahagyott’.

A biztonsagi adatlap minden esetben mentésre keriil.
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Amennyiben a bejelentd lap *Azonositas’ feliiletén a *Biocid termék bejelentés’ mezdben kivalasztunk
egy tételt, akkor egy wjabb lapfiilon megjelenik a kivalasztott iigy trlapja lekérdezo lizemmodban,
ahol ellendrizhetok az adatok. A biocid termék keres6 listan csak az adott pillanatban ténylegesen
valaszthato ligyek jelennek meg. Az idokozben egy masik ligynél kivalasztottak nem. Ha kivalasztunk
egy értéket a *Biocid termék bejelentés’ mezdben és az tirlapot elmentjiik, akkor a termék veszélyes
biocid termék lesz.

A listazo feliilet talalati listajan egy tételt megjelolve alul egy informdacios sorban megjelenik, ha
létezik kapcsolodo biocid termék bejelentés, valamint annak azonositoja is.

A ’Valtozas® gombbal 0j valtozas bejelentés indithatd egy mar meglévo ligyhoz kapcsolva. Ekkor a
bejelentd lap els6 mezdjében (CElozmény bejelentés’) automatikusan megjelenik a talalati listabol
kivalasztott eredeti ligy, ezzel hivatkozva arra a bejelentésre, amihez kezdeményezziik a valtozast.

Az trlapon — az iigy statuszatol és a jogositastol fiiggéen — elérhetd moddosité funkciogombok a
kovetkezdk:

= ’Valaszol’

Ha egy olyan veszélyes keveréket moddositunk, amelyik biocid termék is egyben, a keverék
modositasakor a biocid termék adatai nem moddosulnak, az esetleges valtoztatasokat kézzel kell
elvégezni a biocid termék adatlapjan.

Ha egy hianyosan nyilvantartasba vett, vagy hidnyosan visszaigazolt ligyh6z rogzitink valtozas
bejelentést, akkor a Valasz’ funkcidgomb nem elérhet6 az eredeti tigyon.

Valtozas bejelentés elfogadasa utdn mar nem modosithatd, hogy mely elé6zmény ligyre vonatkozik a
valtozas.

A valtozas bejelentés folyamataban nem értelmezett a hianyos dijbefizetés funkcio.

A biztonsagi adatlap elsd lapfiilének legelején talalhatd egy link, amelynek segitségével elérhetd a
biztonsagi adatlap kitoltését segitd titmutato.

Az automatikusan generalt OKBI azonosité formatuma B-EEHHSSSS, ahol EE a visszaigazolas
évszamanak utolsé két szamjegye, HH a visszaigazolds honapja szammal, SSSS egy folyamatosan
novekvo sorszam, amely havonta 1-t6l kezdodik. Az azonositd a csak a bejelentést elfogadd miivelet
kivalasztasakor generalodik, azonban ha a miiveletet a "Mégsem’ gomb megnyomasaval megszakitjuk,
a kiosztott sorszam elvész. A program nem general olyan azonosité szamot, amely litkozik egy kézzel
megadott azonositoval (sérti a sorszam novelésére vonatkozo szabalyt).

5.1.3. Biocid termékek bejelentése
A biocid termékeket tartalmazé meniipont (”Bejelentés/Biocid termék™) megnyitasakor a listazo
feliilet jelenik meg. A listazo feliiletrdl elérhetd, az iigytipusra jellemzo6 funkciégombok a kovetkezok:

- LUJ B
= ’Valtozas’

= ’Megtekint’.
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A listazo feliileten megjelenik az 6sszes biocid termék és a talalati lista utols6 oszlopanak értéke
(’Veszélyes-¢’, értéke lehet: "Igen’, vagy "Nem’) jelzi, hogy egyben veszélyes keverék-e.

A listazo feliileten szerepld ‘Uj> gombbal 4j biocid termék felvitele kezdeményezhetd. A rogzités
feltétele egy ’Engedélyezett’ vagy ’Visszaigazolt’ allapotu *Veszélyes anyagokkal és keverékekkel
végzett tevékenység’ tipusu ligy, ez az Urlap bejelentd lapjan a Kistérségi NI azonositdo kéd mezében
valaszthato ki.

Amennyiben az ’Azonositas’ feliileten a *Veszélyes keverék bejelentés’ mezdben kivalasztunk egy
tételt, akkor egy ujabb lapfiillon megjelenik a kivalasztott iigy tirlapja lekérdez6é tizemmodban, ahol
ellendrizhet6k az adatok. Ha kivalasztunk egy értéket a Veszélyes keverék bejelentés’ mezOben és az
trlapot elmentjiik, akkor a termék veszélyes biocid termék lesz. A veszélyes keverék keresd listan
csak az adott pillanatban ténylegesen valaszthatoé ligyek jelennek meg. Az idékozben egy masik
iigynél kivalasztottak nem.

A ’Valtozas’ gombbal uj valtozas bejelentés indithaté egy mar meglévd iigyhoz kapcsolva. Ekkor a
bejelentd lap elsé mezdjében (CEl6zmény bejelentés’) automatikusan megjelenik a talalati listabol
kivalasztott eredeti ligy, ezzel hivatkozva arra a bejelentésre, amihez kezdeményezziik a valtozast.

Az trlapon — az iigy statuszatol és a jogositastol fiiggéen — elérhetd moddosité funkciogombok a
kovetkezdk:

= ’Valaszol’

Ha egy hianyosan nyilvantartasba vett, vagy hianyosan visszaigazolt {igyhoz rogzitiink valtozas
bejelentést, akkor a *Valasz’ funkcidgomb nem elérhetd az eredeti tigyon.

Valtozas bejelentés elfogadasa utdn mar nem modosithatd, hogy mely elézmény ligyre vonatkozik a
valtozas.

Biocid termékek bejelentésénél és azok valtozasadnak bejelentésénél sem lehet biztonsagi adatlapot
kitolteni.

A listazo feliilet talalati listajan egy tételt megjeldlve alul egy informacios sorban megjelenik, ha
1étezik kapcsolodo veszélyes keverék bejelentés, valamint annak azonositdja is.

Az automatikusan generalt OKBI azonosité formatuma B-EEHHSSSS, ahol EE a visszaigazolas
évszdmanak utolso két szamjegye, HH a visszaigazolas honapja szammal, SSSS egy folyamatosan
névekvo sorszam, amely havonta 1-t6] kezd6dik. Az azonosité a csak a bejelentést elfogadd miivelet
kivalasztasakor generalodik, azonban ha a miiveletet a "Mégsem’ gomb megnyomadasaval megszakitjuk,
a kiosztott sorszam elvész. A program nem general olyan azonosité szamot, amely iitkdzik egy kézzel
megadott azonositoval (sérti a sorszam ndvelésére vonatkozo szabalyt).

5.1.4. Veszélyes biocid termék bejelentése
A meniipont azon termékek rogzitésére szolgal, amelyek biocid termékek és veszélyes keverékek is
egyben. Természetesen ezt a két masik feliileten kiilon-kiilon is el lehet végezni, ”Veszélyes biocid
termék” meniipont csak megkonnyiti ezen ligyek rogzitését, mert az itt torténd rogzités mentése utan
mindkét feliileten automatikusan megjelenik az iigy.
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A veszélyes biocid termékeket tartalmazé meniipont (”Bejelentés/Veszélyes biocid termék”™)
megnyitasakor a listazo feliilet jelenik meg. A listazo feliiletrdl elérhetd, az iigytipusra jellemzo
funkciogombok a kdvetkezok:

- ¢ U J 5
= ’Valtozas’
= ’Megtekint’.

A meniipontba torténd belépéskor ugyanaz a listdzo feliilet jelenik meg, amely a ”Bejelentés/Biocid
termék” meniipont megnyitasakor is.

A listazo feliileten megjelenik az Osszes biocid termék és a talalati lista utols6 oszlopanak értéke
(’Veszélyes-¢’, értéke lehet: *Igen’, vagy 'Nem’) jelzi, hogy egyben veszélyes keverék-e.

Alapértelmezetten csak a veszélyes biocid termékek jelennek meg. A lenyilo lista allitasaval (‘Tipus’)
lehetdség van biocid termékeket is megjeleniteni.

A listazé feliileten szereplé ‘Uj> gombbal 1ij veszélyes biocid termék felvitele kezdeményezhets. A
rogzités feltétele egy ’Engedélyezett’ vagy ’Visszaigazolt’ allapot ’Veszélyes anyagokkal és
keverékekkel végzett tevékenység’ tipusu iigy, ez az lrlap bejelentd lapjan a Kistérségi NI azonositd
koéd mezodben valaszthato ki

A listazo feliilet talalati listajan egy tételt megjeldlve alul egy informacios sorban megjelenik, ha
1étezik kapcsolodo veszélyes keverék bejelentés, valamint annak azonositdja is.

Az adatlap rogzitésekor az ’Azonositds’ feliileten szerepld adatok koziil megnevezés, szinonima,
doboz és felhasznalas, valamint a kivalasztott bejelentd és felelés és azok adatai automatikusan
megjelennek a veszélyes keverék bejelentd lapjanak érintett mezdiben nem szerkesztheté modban.

A biztonsagi adatlap minden esetben mentésre keriil. A "Bejelentd lap rogzitése biztonsagi adatlap
nélkil" jeldlonégyzet a tovabbiakban arra szolgal, hogy a biztonsagi adatlapon taldlhatd kotelezo
mezOk kitoltése nélkiil is menthessiik az adatlapot.

A ’Valtozas’ gombbal 0j valtozas bejelentés indithaté egy mar meglévd iigyhoz kapcsolva. Ekkor a
bejelentd lap elsé mezdjében (CEl6zmény bejelentés’) automatikusan megjelenik a talalati listabol
kivalasztott eredeti ligy, ezzel hivatkozva arra a bejelentésre, amihez kezdeményezziik a valtozast.

Az trlapon — az iigy statuszatol és a jogositastol fiiggéen — elérhetd moddosité funkciogombok a
kovetkezok:

= ’Valaszol’

Amennyiben egy veszélyes biocid termék ftirlapon a biocid termék részre vonatkozd adatot
modositjuk, akkor ez a modositas automatikusan nem jelenik meg a veszélyes keverék tirlapon, hanem
ott is el kell elvégezni a modositast.

Ha egy hianyosan nyilvantartasba vett, vagy hidnyosan visszaigazolt ligyh6z rogzitink valtozas
bejelentést, akkor a *Valasz’ funkcidégomb nem elérhet6 az eredeti ligyon.

Valtozas bejelentés elfogadasa utdn mar nem modosithatd, hogy mely elézmény ligyre vonatkozik a
valtozas.
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Biocid termékek bejelentésénél és azok valtozasanak bejelentésénél sem lehet biztonsagi adatlapot
kitolteni.

A listazo feliilet talalati listdjan egy tételt megjelolve alul egy informdacios sorban megjelenik, ha
létezik kapcsolodo veszélyes keverék bejelentés, valamint annak azonositdja is.

Az automatikusan generalt OKBI azonosité formatuma B-EEHHSSSS, ahol EE a visszaigazolas
évszamanak utolsé két szamjegye, HH a visszaigazolas honapja szammal, SSSS egy folyamatosan
novekvo sorszam, amely havonta 1-t6] kezd6dik. Az azonositd a csak a bejelentést elfogadd miivelet
kivalasztasakor generalodik, azonban ha a miiveletet a "Mégsem’ gomb megnyomadasaval megszakitjuk,
a kiosztott sorszdm elvész. A program nem general olyan azonosité szamot, amely litk6zik egy kézzel
megadott azonositdval (sérti a sorszam ndvelésére vonatkozo szabalyt).

5.1.5. Vegyi anyagok nyilvantartasa
Ez a nyilvantartas tdmogatja a vegyi anyagok, valamint a hozzajuk kapcsolddd azonositdé szamok
(CAS, EU, stb.) egységes kezelését.

A kiilonbozd bejelentések és engedélyezések érintett lapfiilein (*Osszetevék’) szerepld listabol csak a
’Jovahagyott’ allapot vegyi anyagok jelennek meg. Lehetdség van ijabb vegyi anyag rogzitésére (az
*Osszetevok® feliileteken is), ha az aktualis bejelentés rdgzitéséhez ez sziikséges, de az igy felvitt
anyagokat késébbiekben csak akkor lehet felhasznalni, ha azt az OKBI jovahagyta, ellenkez6 esetben
minden egyes bejelentésnél ujra fel kell vinni azokat.

A vegyi anyagokat nyilvantartd6 meniipont (”Nyilvantartds/Nyilvantartott vegyi anyagok™)
megnyitasakor a listazo feliilet jelenik meg. A listazo feliiletrdl elérhetd, az {igytipusra jellemzo
funkciégombok a kovetkezok:

- ch’
*  ’Megtekint’.
A listazo feliileten szerepl6 ‘Uj> gombbal 0j vegyi anyag rogzitése kezdeményezhetd.

A ’Torolt” allapotu tételek adatai — a tobbi miikodési folyamattal ellentétben — feliiletrol is lekérhetok
maradnak, viszont a torlés utan inditott j bejelentésekben mar nem lesznek kivalaszthatok.

5.1.6. Veszélyes anyagokkal és keverékekkel végzett

tevékenységek bejelentése
A partner koteles bejelenteni a veszélyes anyaggal és/vagy keverékkel végzett tevékenységét. A
kistérségi/megye feliigyeld a bejelentett adatokat ellendrzi, majd az engedélyezett ligyet visszaigazolja
a bejelento felé.

’Engedélyezett’ vagy ’Visszaigazolt’ allapotu veszélyes tevékenység megléte feltétel a veszélyes
anyagok, a veszélyes keverékek, a biocid termékek, valamint a veszélyes biocid termékek
bejelentésénél.

A veszélyes tevékenységeket tartalmazo mentipont (“Bejelentés/Veszélyes anyaggal és keverékkel
végzett tevékenység”) megnyitasakor a listazd feliilet jelenik meg. A listazo feliiletrdl elérhetd, az
ligytipusra jellemz6 funkciégombok a kovetkezok:
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. ‘Uj ’
*  ’Valtozas’
= ’Megtekint’.

A listazé feliileten szerepld ‘Uj> gombbal 0j veszélyes tevékenység felvitele kezdeményezhetd. Az
’Anyagok és keverékek’ feliileten megadhato az a veszélyes anyag és/vagy keverék, amellyel a partner
a veszélyes tevékenységet végzi, viszont ennek megléte nem feltétele a tevékenység engedélyezési
folyamatanak.

A telephely listdkban az 6sszes cim megjelenitésre keriil.

A ’Valtozas’ gombbal uj valtozas bejelentés indithatd egy mar meglévo tigyhoz kapcsolva. Ekkor az
’Anyagok és keverékek’ feliileten automatikusan t6ltédik az ’El8z6 bejelentés ANTSZ azonositoja’
mezOében a taldlati listdbol kivalasztott iigy, ezzel hivatkozva arra a bejelentésre, amihez
kezdeményezziik a valtozast. Ennek a mezének az értéke eltérhet az ’Elsd bejelentés ANTSZ
azonositoja’ mezo értékétdl abban az esetben, ha a legels6 ligyhoz mar tartozott legalabb egy valtozas.

Az trlapon — az ligy statuszatol és a jogositastol fiiggéen — elérheté moddositdé funkciogombok a
kovetkezok:

= ’Valaszol’

Valtozas bejelentés elfogadasa utdn mar nem modosithatd, hogy mely elézmény ligyre vonatkozik a
valtozas.

Az automatikusan generalt Kistérségi azonositd kod formatuma EEHHSSSS, ahol EE a bejelentés
évszdmanak utols6 két szamjegye, HH a bejelentés honapja szdmmal, SSSS egy folyamatosan
névekvo sorszam, amely havonta 1-t61 kezdddik, és intézetenként kiilon szamitodik. Az azonositd a
csak a bejelentést elfogadd mivelet kivalasztasakor generalodik, azonban ha a miiveletet a "Mégsem’
gomb megnyomadasdval megszakitjuk, a kiosztott sorszdm elvész. A program nem generdl olyan
azonositd szamot, amely iitkdzik egy kézzel megadott azonositoval (sérti a sorszam novelésére
vonatkoz6 szabalyt). Automatikus generalas esetén a kistérségi felosztastol fiiggetleniil is egyedi
azonositd képzddik.

5.1.7. Egyes veszélyes anyagok és keverékek kivitelével és

behozatalaval 6sszefliiggo bejelentések
A kiviteleket és behozatalokat tartalmazé meniipont (“Bejelentés/Veszélyes anyagok és keverékek
kivitele és behozatala”) megnyitasakor a listazo feliilet jelenik meg. A listazo feliiletrdl elérhetd, az
iigytipusra jellemz6 funkcidégombok a kovetkezok:

- ,UJ >
* ’Megtekint.

A listazo feliileten szereplé ‘Uj> gombbal uj kivitel vagy behozatal bejelentése kezdeményezhetd.

5.1.8. Mérgezési esetek bejelentése
A mérgezési eseteket tartalmazod meniipont (“Bejelentés/Mérgezési eset”) megnyitasakor a listazo
feliilet jelenik meg. A listazo feliiletrdl elérhetd, az iigytipusra jellemz6 funkciégombok a kovetkezok:
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= ’Megtekint’.
A szilirési feltételek kozott szerepld *Mérgezett sorsa’ mezd csak a ’Feldolgozott’” allapotu tétel

"Feldolgozas’ lapfiilén szerepl6 értékére értelmezett.

A legordiild listdban eldszor azok az elemek jelennek meg, amelyek érvényesek (csak a neviik), utana
pedig azok, amelyek mar nem érvényesek (a név mellett az érvényesség intervalluma is megjelenik:
Ezen beliil mindkét esetben szamsorrendben, vagy betlirendben torténik a rendezés).

A listazo felilleten szereplé ‘Uj’ gombbal 0j mérgezési eset rogzitése kezdeményezhets. A
"Feldolgozas’ feliilet az ligy rdgzitésekor, valamint *Felvitt’ allapota igy modositasakor nem elérhetd.
El6fordulhat, hogy a mérgezett nem keriil kérhazba, ekkor a *’Koérhazi ellatas’ lapfiil {iresen marad, *A
mérgezett és mérgezeés adatai’ feliileten kiviil az "Els6 észlelés’ lapfiilet kell kitdlteni, illetve itt kell
rogziteni a mérgezett sorsat is.

5.1.9. Biocid hatéanyagok és termékek engedélyezése
A biocid hatdéanyagok és termékek engedélyezése szakértok bevonasaval torténik. A folyamat ennek
megfeleléen kétlépesdssé valik, igy példaul két korben van lehetéség hianypotlasra felszolitani az
igyfelet.

A csatolt dokumentumok listaja folott 1athatd, hogy a folyamat mely résztvevoi tekinthetik meg az ott
csatolt dokumentumokat.

A biocid engedélyezéseket tartalmazé meniipont ("Engedélyezés/Biocid hatéanyagok és termékek
engedélyezése”) megnyitasakor a listazo felillet jelenik meg. A listazo feliletrél elérhetd, az
ligytipusra jellemz6 funkciégombok a kovetkezok:

= °Uj engedély’

»  ’Kolcsonds elismerés’
= ’K+F tevékenység’

*  ’Viltozas’

= ’Megtekint’.

A biocid hatéanyagok és termékek engedélyezésének korébe négy iigytipus tartozik. Ezt a négy
tgytipust négy kiilonboz6 funkcidgombbal indithatjuk a listazo feliiletrol:

"Uj engedély’
Biocid hatéanyagok és termékek engedélyezése: engedély kérelem rogzitése.

- ’Kolcsonos elimerés’
rogzitése.
- ’K+F tevékenység’
Kutatas ¢és fejlesztés érdekében nem engedélyezett biocid termékkel vagy hatdanyaggal

torténd tevékenység bejelentése.
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- ’Valtozas’
Biocid hatdéanyag €s készitmény engedélyével kapcsolatos valtozas bejelentése.

Az Osszetevék’ lapfiilon vélaszthatunk listdbol mar jovahagyott vegyi anyagot, de rdgzithetiink is
egy ujat. Ekkor az ezen a feliileten szerepelé "Uj’ gomb megnyomésakor megjelenik a *Vegyi anyag
adatai’ feliilet. Mentéskor a rogzitett adatok automatikusan beemlddnek az *Osszetevék’ feliiletre, az
adatlap tovabb szerkeszthetd. Ezen kiviil az tjonnan rogzitett vegyi anyag megjelenik a
”Nyilvantartas/Nyilvantartott vegyi anyagok” meniipontban is ’Ellendrzésre var’ allapotban. A
tovabbiakban a ”Vegyi anyagok nyilvantartasa” pontban leirtak szerint kezelend6. Az ilyen moédon
rogzitett vegyi anyag csak az aktualis ligynél hasznalhato, listabol csak akkor lesz kivalaszthato, ha
allapota mar *Jovahagyott’.

A ’Valtozas’ gombbal 11j valtozas bejelentés indithatd egy mar meglévé ligyhdz kapcsolva. Ekkor
aktivva valik a *Valtozas bejelentés’ lapfiil és az els6 mezdben ("Eredeti engedély’) automatikusan
megjelenik a taldlati listabol kivalasztott eredeti iigy, ezzel hivatkozva arra a bejelentésre, amihez
kezdeményezziik a valtozast. Megadhatunk még egyéb, szintén a valtozasra vonatkozo informaciot is.

A tobbi harom tipusti biocid engedélyezés miikddése hasonld azzal a kiilonbséggel, hogy az
’Alapadatok’ lapfiilon megjelend *Hatéanyagot/teméket alkalmazo’ listaba csak a *K+F tevékenység’
funkciogombbal inditott tigy esetén lehet tételt rogziteni.

Az flrlapon — az gy tipusatol, statuszatdol és a jogositastol fliggéen - elérhetd modosito
funkciégombok a kovetkezok:

= ’Valaszol 1.
= ’Valaszol II.

Valtozas bejelentés elfogadasa utdn mar nem modosithatd, hogy mely elézmény ligyre vonatkozik a
valtozas.

Valtozas bejelentés engedélyezése utan mar nem modosithatd, hogy mely elézmény iigyre vonatkozik
a valtozas.

A 'Hatdéanyagot / Terméket alkalmazo' blokk csak K+F tevékenységnél jelenik meg.

5.1.10. Egészségugyi kartevé irtasi tevékenység

Egészségligyi kartevoirtd tevékenység csak engedéllyel végezheto.

A Kkartevo irtasi tevékenységeket tartalmazé meniipont ("Engedélyezés/Egészségiigyi kartevo irtasi
tevékenység”) megnyitasakor a listazo feliilet jelenik meg. A listazo feliiletrdl elérhetd, az iigytipusra
jellemz6 funkcidbgombok a kovetkezok:

- ’U_] 5
= ’Megtekint’
= ’Frissit’.

A listazoé feliileten szereplé ‘Uj’ gombbal 1j kartevé irtasi tevékenység rogzitése kezdeményezhetd. A
’Szakfeladatok, nyilatkozat, tevékenység bejelentés’ feliileten szerepel a *Visszaigazolas szama’ mez0.
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Az ehhez a mez6hoz kapcsolodo listabol lehet veszélyes tevékenységet valasztani, viszont a mezd
toltése nem feltétele a a kartevo irtasi tevékenység folyamatanak.

A telephely listakban az 6sszes cim megjelenitésre keriil.

Az tUrlapon — az iigy statuszatol és a jogositastol fliggben - elérheté modositd funkcidogombok a
kovetkezok:

= ’Valaszol’

Mentéskor (0j felvitel és modositas esetén is) a 2. pontban megadott gazmestereket automatikusan
felvessziik a bejelentd cég gazmesterei kdzé (gazmester tipusu partner kapcsolat).

Uj iigy inditasakor automatikusan beemeljiik a bejelenté cég gazmestereit (gazmester tipusu partner
kapcsolat).

5.1.11. | forgalmi kategoriaju irtoszerek felhasznalasa
Az 1. forgalmi kategoériaju irtoszerrel torténd irtas bizonyos esetekben csak engedéllyel torténhet.

irtészerek felhasznalasa”) megnyitasakor a listazo feliilet jelenik meg. A listazo feliiletrdl elérhetd, az
ligytipusra jellemz6 funkcidgombok a kovetkezok:

- ana

= ’Megtekint’.
A listazo feliileten szerepld ‘Uj’ gombbal uj irtészer felhasznalasi kérelem rogzitése
kezdeményezhet6. A ’Géazmesterek, irtdoszerek’ feliileten a Kistérségi NI azonosité koéd mezdben

ehhez a mez6hoz kapcsolddo listabol lehet veszélyes tevékenységet valasztani, viszont a mez6 toltése
nem feltétel az irtdszer felhasznalasi kérelmének feldolgozasaban.

A telephely listakban az 6sszes cim megjelenitésre keriil.

Az tUrlapon — az iigy statuszatol és a jogositastol fliggben - elérheté modositd funkcidogombok a
kovetkezok:

= ’Valaszol’

A ’Partner, helyszin, idépont’ feliileten az *Ervényes engedély szama’ mezé listazojabol kivalaszthatd
¢és igy az irtdszer hasznalatanak bejelentéséhez kapcsolhatd, viszont ennek a mezdnek a toltése nem
feltétele az irtdszer felhasznalasi kérelem engedélyezésének.

A ’Felhasznalt készitmé(ek) adatai’ blokkban az I. forgalmazasi kategoriaju irtdszerek jelennek meg.
Az erre vonatkozo6 sziir6feltétel automatikusan kitdltddik és nem modosithato.

5.1.12. Légi szunyogirtas engedélyezése
A kivitelezé/vallalkozo csak engedélyezett kérelem birtokaban végezhet szinyogirtast.
Az szlinyogirtasi kérelmeket tartalmazé meniipont ("Engedélyezés/Légi sziinyogirtas engedélyezése™)
megnyitasakor a listazo feliilet jelenik meg. A listazo feliiletrdl elérhetd, az {igytipusra jellemzo
funkciégombok a kovetkezok:
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- ’U_] 5
= ’Megtekint’.

A listazo feliileten szereplé ‘Uj> gombbal 1j engedély kérelem rogzitése kezdeményezhetd.

Bizonyos adatokat (Kezelések idOpontja, Helyszin, Légi jarmi illetve Irtoszerek adatai) megyénkénti
bontasban adhatunk meg. Ehhez eldszor a *Kezelések adatai’ lapfiilon kell hozzaadni a listahoz egy
megyét, majd a megyét a listaban megjelolve adhatok meg a tovabbi adatok.

A telephely listakban az 6sszes cim megjelenitésre keriil.

Az tUrlapon — az iigy statuszatol és a jogositastol fliggben - elérheté modositd funkcidogombok a
kovetkezok:

= ’Valaszol’

A nyomtatési képen jelenleg csak annak a megyének a részletes adatait jelenitjilk meg, amelyiket a
nyomtatasi képen kattintassal kivalasztottunk.

5.1.13. Légi szunyogirtas jelentés

A kivitelezoének/vallalkozonak éves rendszerességgel jelentést kell tennie az elvégzett szinyogirtasrol.

Az szlnyogirtasi jelentéseket tartalmazé meniipont ("Engedélyezés/Légi szunyogirtas jelentés”)
megnyitasakor a listazo feliilet jelenik meg. A listazo feliiletrdl elérhetd, az {igytipusra jellemzo
funkciégombok a kovetkezok:

- ’Uj’
*  ’Megtekint’.

A listazé felilleten szerepld ‘Uj’ gombbal 1j engedély kérelem rogzitése kezdeményezhetd. Az
’Engedélyezett 1égi szinyogirtas’ mezoben valaszthato ki, hogy melyik engedélyezéshez tessziik meg
a jelentést (a kapcsolodo 1égi szunyogirtas kizarolag uj felvitelkor szerkeszthetd, modositaskor mar
nem). Az engedélyezés kivalasztasa utan automatikusan megjelennek a bejelenté adatai (nem
modosithatok), a megyék, valamint megyénként a kezelések idopontja (a tartalék nap kivételével), a
helyszin adatai, illetve az irtdszerek adatai.

Az trlapon — az iigy statuszatol és a jogositastol fiiggden - elérhetd modositd funkcidgombok a
kovetkezok:

= ’Valaszol’

5.2. Karbantartas

5.2.1. Partner adatok karbantartasa

A ”Karbantartas/Partner adatok karbantartdsa” meniiponton keresztiil — megjeleld jogositas esetén -
rogzithetdk, illetve modosithatok a partnerek bizonyos térzsadatai.

A meniipontba belépve megjelenik a listazo feliilet, frissités utan pedig megjelennek a tételek a talalati
listaban. Uj partner rogzitésekor, valamint egy meglévé partner megtekintésekor a miikodési
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folyamatokhoz hasonldan egy Gjabb lapfiil jelenik meg, tehat egyszerre tobb partner adata is lekérhetd
a kiilonbo6z6 lapfiileken.

A listazén a ‘Kozos torzs’ jelolonégyzet segitségével megjelenithetok a kozds térzs adatbazisban
szerepld partnerek is.

A tételek modosithatosaganal figyelembe vessziik, hogy a partner k6zos torzses-e €s ott mi az allapota.
Ennek eredményeként a kozos torzses cimek és okmanyok csak akkor modosithatok, ha a partner
kozos torzses allapota *Atmeneti’. Ez az allapot a cimek és az okményok tablazatban a KT Allapot’
oszlopban jelenik meg. Rogzitésekor a kivalasztott tipusu partnerhez paraméterezett okmanytipusok
jelennek meg az okmanyrdgzitd feliileten.

A rogzito feliileten a partner tipusdnak megjeldlésével valtozik a megadhatd adatok kore, valamint a
feliilet aljan szerepl6 lapfiilek. Cég és koltségvetési szerv esetén megjelenik a ‘Referenciaszemélyek’,
maganszemély esetén a ‘Kapcsolodd jogi személyek’, valamint egyéni vallalkozd esetén a
‘Referenciaszemélyek’ és a ‘Kapcsolodo jogi személyek’ lapfiil is. Referenciaszemélyek esetén a
kapcsolat tipusanak megjelolésével egyiitt megadhatd 0j kapcsolat, vagy egy meglévit is
modosithatunk. Uj kapcsolat megadasakor a ‘Partner neve’ mez6ben kivélaszthatd egy mar rogzitett
partner, viszont Uj, a rendszerben még nem szerepld partner is rogzithetd ezen a feliileten. Az ezen a
feliileten rogzitett maganszemély 1étrejon ‘Maganszemély’ tipust partnerként és a listazo feliileten is
megjelenik, adatai lekérhet6k. A kapcsolodd jogi személyek kozé tjat felvinni, vagy egy meglévot
modositani nem lehet. Ezeket az adatokat mindig a cég/kdltségvetési szerv/egyéni vallalkozo oldalarol
kell megtenni. Ezen a feliileten mar a partnerek kapcsolatai is megtekinthetdk, a referenciaszemélyeket
tartalmazo kapcsolatok szerkeszthetdk, illetve 1) kapcsolatok is megadhatok a kapcsolat tipusanak
megjelolésével egyiitt.

Attél fiiggéen, hogy a partnert milyen tipussal rogzitjilk (bizonyos esetekben milyen kapcsolattal
rogzitjiik), vagy milyen tipussal szerepel a kozos torzsadatbazisban, kiillonb6zo szerepet kaphat.
Ezeket a szerepeket a talalat lista utols6 oszlopaiban jelenitjiik meg. A szerepek a kovetkezok
lehetnek:

C-Cég

S — Természetes személy

V — Egyéni vallalkozo

I — Koltségvetési szerv

G — Gazmester

E — Entomologus

X - Egyéb

Az entomoldgushoz a természetes személyhez képest nem tartozik specifikus adat, csak azt
szabalyozhatjuk, hogy entomologus-e (telefonszam megadasa az elérhetdségek alatt kotelezo).
Egy gazmesternek az alabbiak a specifikus adatai lehetnek:

- Végzettség (tobb is lehet egyszerre, legalabb egy megadasa kotelezd)

- Utolso tovabbképzés datuma

- Oklevél/igazolas szdma (kotelezd)

- Oklevél/igazolas kiallitoja (kotelezo)
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- EEKH nyilvantartasi szam
- Nyilvantartasi szam lejarata

Kiils6 felhasznald a partner adat karbantartd feliileten csak sajat magat, illetve a hozza kapcsolodo
referenciaszemélyeket latja, szerkeszteni pedig csak sajat magat, illetve a hozzad kapcsolodo
maganszemélyeket tudja.

Kiilsé felhaszndld csak a sajat kapcsolatait lathatja, illetve szerkesztheti, a referenciaszemélyként
megtekinthetd partnerekét nem.

5.3. Nyilvantartott biocid termékek

A Nyilvantartas/Nyilvantartott biocid termékek” meniipont a biocid termékek nyilvantartasat
szolgalja, valamint megfeleld jogosultsaggal rogzithetd is tétel ezen a feliileten keresztiil.

A feliileten az adatok korlatozottan érhetdk el, nem jelenik meg az Osszes, az ligy rogzitésekor, vagy
esetleges modositasakor megadott adat.

Az “Engedélyezés / Biocid hatébanyagok és termékek engedélyezése” meniipontban rogzitett biocid
hatéanyagok az engedélyezés utan megjelennek ebben a meniipontban.

A tételeken beliil négy lapfiilre torténik az adatok rendezése:

- ‘Alapadatok’

- ‘Veszélyességi besorolas’: ez a lapfill megtekintésnél csak akkor latszik, ha van
valamilyen adat régzitve rajta. Uj felvitelnél minden esetben latszik.

- ‘Osszetevok’

- ‘Tovabbi adatok’: itt csak azon leirastipusok lathatok, amelyek az adott termékhez
rogzitve vannak. A leirastipus kivalasztasa utan a "Hozzaad’ gombbal lehet megjeleniteni
azt. A tétel mentésekor a program nem menti el az {ires leirdst. ’Felhasznalas’ tipusnal a
kéz szereknél harom leirdas mez6t jelenitink meg, mas esetekben kett6t. Mindharom
mezében maximum 20 karakter adhatd6 meg. A *Torol” gombbal az adott tipusu leiras
mezAt kitdroljiik, a feliiletrdl eltiinik.

54. Biztonsagi adatlapok
A ”Nyilvantartas/Biztonsagi adatlapok” meniiponton keresztiil is lekérhetok a veszélyes anyagoknal,

valamint a veszélyes keverékeknél rogzitett ligyek biztonsagi adatlapjai.

Ez a meniipont csak lekérdezésre szolgal, a biztonsagi adatlapok bizonyos adatait tartalmazza, az
adatok modositasra nincs lehetéség. Nem jelenik meg az iktatdszamot, a statuszt és az utolsd
modositast tartalmazé blokk.

A listazo feliileten a partnerek koziil nem csak a bejelentdre sziirhetiink, hanem a ’kapcsolat tipusa’
feltétel megadasaval arra is, hogy a kivalasztott partner milyen egyéb tipusu résztvevoként jelenik meg
a keresett ligyben.

A mellékletek kozott csak a biztonsagi adatlap irattipusi dokumentumok jelennek meg.
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5.5. Partner életut

A ”Nyilvantartas/Partner életiit” meniiponton keresztiil elérhetdék egy kivalasztott partner bizonyos

i

torzsadatai, illetve lekérhetok €s szerkeszthetdk a partnerhez tartozo ligyek.

Els6 1épésként a vizsgalni kivant partnert kell kivalasztani. A keres6 alapértelmezetten a ”Cég, egyéni
vallalkozd” tipusu partnerekre sziir, viszont ez a szlirési feltétel modosithato.

A “’Telephelyek’ keretben a telephely nevére raallva megjelennek a hozza tartozd cimek és
elérhet6ségek.

Az *Ugyek’ lapfiilén listazott formdban megjelennek a vélasztott partnerhez tartozd azon iigyek,
amelyek megtekintéséhez a 1épést elvégzo felhasznalonak jogosultsaga van. Az ligy kivalasztasa utan
(egérgombbal torténé kétszeri kattintassal, vagy a tételre raallva és az Ugy részletei’ gombot
megnyomva) az adatok lathatésaga, valamint a funkcidk elérése és az allapotatmenetek mitkddése
megegyezik a kiilonbozo tipust ligyek “sajat” meniipontjabol térténd meghivasa esetén alkalmazott
mikodéssel. Az ezen a meniiponton keresztiil tortént modositasok megjelennek az {igy “sajat”
meniipontjan keresztiili lekérés esetén is.

Partner életiton az iigyek listajaban, ha olyan tételt valasztunk ki, aminek a megtekintéséhez a
felhasznalonak nincs jogosultsaga, akkor megjelenik egy erre figyelmeztetd felirat a tablazat alatt és
felett egyarant.

6. Lehetséges hibak és megoldasaik

A fejezet az alkalmazéds hasznalatdval kapcsolatos jO tandcsokat, esetleges buktatokat ¢és azok
elkertilési modjat tartalmazza a teljesség igénye nélkiil.

6.1. Bongészében méret atallitasa 100%-rol
Ha a bongészében a nagyitast elallitjuk (akar a rendszer hasznalata kozben, akar internetezés soran)
100%-rol (Ctrl+folfelé vagy lefelé nyil, vagy az egér gorgeté gombja segitségével), akkor a program
hasznalata soran ugy tlinhet, mintha egy 1j, sokkal kevésbé olvashato betiitipust hasznalna a rendszer,
vagy nem jelenik meg a mezdben a rogzitett adat teljes hosszaban.

Ebben az esetben a megoldas az, hogy a bongészében a “Nézet/Nagyitas/Visszaallitas” vagy
”Nézet/Nagyitas/100%” meniipont kivalasztdsdval visszadllitijuk a 100%-os méretet és igy mar
megfeleld lesz a feliilet megjelenése is.

6.2. Bongészdben "Vissza” gomb hasznalata

Abban az esetben, ha a bongész6 el6z6 oldalra navigdld gombjat hasznaljuk, el6fordulhat
figyelmeztetés nélkiili adatvesztés.

6.3. Nagyszamu (irlap sziirése
Amennyiben nem adunk meg sziirési feltételt, akkor a talalati lista az 6sszes — a felhasznalo szamara
lathatd — tligyet kilistdzza. Ez a listazo modszer nem ajanlatos abban az esetben, ha a lekérdezo
szamara nagyszamu Urlap listazhato, mert jelentds mértékben megndvelheti a listazas idejét. Ilyenkor

adjunk meg kiilonboz0 sziirési feltételeket, hogy a talalati lista kevesebb értéket jelenitsen meg.
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6.4. Ervényes szétarelemek nem valaszthatok ki

Elofordulhat, hogy a modosité funkcié végrehajtasakor nem véalaszthatd ki a listabdl a modositas

il

elvégzése napjan érvényes érték. Ez azért torténhet meg, mert a listakbol az lrlap szerkesztésének
idépontjatol fiiggetleniil csak az ligy rogzitésének napjan érvényes elemek valaszthatok ki.

6.5. Nem talalhato az elmentett dokumentum

Ha letoltottiik és elmentettilk az iigyhoz csatolt dokumentumot, de az nem jelenik meg a keresett
mappaban, akkor ellendrizni kell az alkalmazott bongész6 vonatkozo beallitasait.

6.6. Nem jelenik meg a nyomtatason a mezében szerepld
teljes szoveg

A nyomtatasi képernyén az Urlapon ténylegesen megjelend adatok szerepelnek, ezért el6fordulhat,
hogy pl. a hosszabb gépelt szoveg bevitelére alkalmas szovegdobozban szerepld szdvegnek csak egy
része jelenik meg. Ilyenkor a nyomtatas elétt a mezo jobb also sarkdban 1évé haromszog segitségével
noveljik meg a szovegdoboz méretét akkorara, hogy a szoveg teljes terjedelmében megjelenjen a
képerny6n, majd ezutan nyomtassuk ki az tirlapot.

6.7. Nem torténik iktatas

Amennyiben a mentés pillanatdban nincs kapcsolat iktatorendszerrel, az iigy és/vagy a csatolt
dokumentum nem kap iktatoszamot. A probléma a felhasznald részérdl kezelést nem igényel, az
iktatorendszerrel valo kapcsolat helyreallasa utan az iktatészamok automatikusan generalédnak.

6.8. Osszetevékon keresztiil rogzitett vegyi anyag

Ha az *Osszetevok® feliileten talalhato *Uj’ funkciégombbal inditunk vegyi anyag rogzitést, majd az
elmentjiik €és az ligy rogzitését "Mégsem’ gombbal elvetjiik, akkor a ”Nyilvantartott vegyi anyagok”
meniipontbol nem torlddik a tétel.

6.9. Nyomtatason nem jelennek meg a fejlécben és a
lablécben szerepl6 adatok

Ellendrizni kell az alkalmazott bongészd vonatkozo beallitasait.

6.10. Nyomtatason nem jelenik meg a mezo

Ellendrizni kell az alkalmazott bongész6 vonatkozé beallitasait.

6.11. Nem csatolhaté dokumentum

A csatolandd  fijlok  mérete egyenként nem  haladhatia meg a  paraméterben
(RENDSZER.MAXMERET) megadott értéket, de semmiképpen nem lehet nagyobb egy gigabajtnal,
tovabba iires (0 bajt méretii) fajlok sem csatolhatok.
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6.12. Internet Explorer hasznalatakor a listazé képernyon
csak a talalati tablazat fejléce és az alsé gorgetésav
latszik, maguk a tételek nem

Az OSZIR-ban tapasztalhaté megjelenitési problémak (pl: listazo feliileten a szliréfeltételek alatt nem

lathato a talalati lista) egy része kikiiszobolhetd az in. kompatibilitasi nézet kikapcsolasaval
A beallitas ellendrzését ajanlott a bongész6 minden verziovaltasa utan ellendrizni!
A kompatibilitasi nézetet az alabbi mdédon tudjuk kikapcsolni:

Az Eszkdzok / Kompatibilitasi nézet beallitasai meniipontot valasztva:

e e e o G ose e o

a—
I~ . T
Kedvencek Sigd

Bengészési eldzmeények tarlése... Ctrl+ Shift+ Del

InPrivate-bangészes Ctrl+5Shift+P
Kavetésvedelem..,

ActiveX-szlrés

Kapcsolodasi problémak diagnosztizalasa...

Legutobbi béngészési munkamenet megnyitdsa

Weblap felvétele a Start mendbe

Letdltések megtekintése Ctrl+]
Eléugrd ablakok blokkolasa »
SmartScreen szird L

Bavitmenyek kezelése

Kornpatibilitas nézet

Kempatibilitasi nézet beallitasai

Elafizetés a hircsatornara...
Hircsatornak eszlelese 4

Windows Update
F12 fejlesztdi eszkozok

Internetbeallitasok

A ,, Kompatibilitasi nézet beallitasai” ablakban az alabbi beallitas sziikséges:
- A listdban nem szerepel az antsz.hu

- Az ablak aljan lathato jelolonégyzetek koziil csak a fels6 van bepipalva.
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Kompatibilitési nézet bedllitisai [

[;5 Eltavolithat és hozzaadhat webhelyeket, amelyeket
& kompatibilitasi nézetben kivan megjeleniteni.

Webhely hozzédadasa:

Hozzaadas

& kompatibilitasi nézethez adott webhelyek:

>

Eltavolitas

Microsoft frissitett webhelylistainak szerepeltetése
[] thiranetes helyek megjelenitése kompatibilitisi nézetben
[ finden webhely megjelenitéze kompatibilitisi nézetben

Bezaras

A Dbeallitast kdvetden tjra be kell 1épni az Internet Explorerbe, hogy a valtozasok érvénybe 1épjenek,
és a megjelenités valtozzon.
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